Despre aplicatie

msg.Check-In este o aplicatie web progresiva, simpla si usor de utilizat, care
permite angajatilor sa isi planifice prezenta la birou si companiilor sa isi
gestioneze mai eficient spatiile de birouri. Prin intermediul unui check-in
simplu in aplicatie, utilizatorii pot sa ocupe un loc la birou, fie singuri,
fie impreuna cu o echipa.

Aplicatia consta in urmatoarele caracteristici principale:

Managementul spatiilor de lucru:

« Aplicatia are o baza de date cu toate cladirile / echipamentele / etajele /
birourile / locurile - planuri 2D ale etajelor si planul de amplasare a
birourilor;

« Aplicatia are o baza de date cu toate parcarile / dotarile / etajele si
spatiile de parcare (dacd administratorul de sistem a activat aceasta
optiune);

« Administratorii cladirii pot activa / dezactiva locuri in birouri (de
exemplu, pentru a se asigura ca exista suficienta distanta intre locuri din
cauza preocuparilor Covid-19), dar si locuri de parcare;

« Administratorii cladirii pot specifica echipamentul pentru fiecare spatiu
de lucru in parte;

« Administratorii cladirii pot seta durata maxima a unui check-in si numarul
maxim de zile in viitor pentru care se poate face un check-in (de exemplu,
check-in-urile pot fi create doar cu 14 zile in viitor);

« Administratorii cladirii pot alege sa activeze functionalitatea de
confirmare la nivel de cladire/parcare, ceea ce va cere utilizatorului
final sa isi valideze check-in-urile pentru a nu pierde locul de rezervat;

« Administratorii unei cladiri pot seta un fus orar pentru aceasta, astfel
incat toate inregistrarile efectuate in cladirea respectiva sa ia 1in
considerare acel fus orar. Pentru cladirile deja create, fusul orar
implicit este setat la CET;

« Administratorii cladirii pot extrage, de asemenea, un raport anonimizat cu
privire la locurile ocupate zilnic in propria cladire, pentru a se asigura
ca administratorii responsabili de facilitatile cladirii au informatiile



corespunzatoare, astfel incat sa poata curata / dezinfecta acele locuri
pentru a mentine spatiul de birouri cat mai sigur si curat posibil;

o« Administratorii cladirii pot vedea diferite statistici referitoare la
cladirile lor cu ajutorul carora pot lua decizii bazate pe date pentru
optimizarea spatiilor de lucru (daca administratorul de sistem a activat
aceastda optiune).

Functionalitatea de Check-In:

- Angajatii pot marca o cladire ca favoritad, astfel incat sa o poata vedea
prima in lista cladirilor disponibile (simbolul inimii din coltul din
dreapta sus al fisei cladirii);

« Utilizatorii pot face check-in si pot ocupa un spatiu de lucru disponibil
intr-o incapere. In plus, acestia pot rezerva si un loc de parcare
disponibil, dar numai dupa ce check-in-ul la birou este finalizat cu succes
(daca administratorul de sistem a activat aceastd optiune);

« Prin selectarea unui loc, angajatii pot vedea echipamentele standard si
optionale disponibile la acel loc de munca pentru un proces decizional mai
bun;

« Utilizatorii pot alege sa faca check-in la birou pentru cate o zi in parte;

o Utilizatorii pot alege sa creeze un check-in in timpul zilei sau in timpul
noptii;

« Angajatilor 1i se poate cere sa-si valideze locurile rezervate, doar daca
administratorul cladirii activeaza setarea. Validarea se poate face pana la
sfarsitul primei jumatati de ora de la inceputul intervalului de timp
rezervat,

o Utilizatorii pot folosi optiunea Rezerva din nou pentru un proces de check-
in mai rapid.

« Utilizatorii pot seta un interval de check-in implicit, fie mai intai 1in
cadrul unui proces de Check-In, fie ulterior accesand sectiunea "Profilul
meu” ;

o Utilizatorii isi pot vedea check-in-urile viitoare si cele anterioare atat
pe pagina lor principala, cat si in calendarul personal din aplicatie;

« In Activitatea de astdzi, fiecare angajat isi poate vedea toate
inregistrarile din ziua in curs si poate face modificari specifice, cum ar
fi: confirmati check-in-ul (daca functia Confirmare este activata),
adaugati loc de parcare (daca functionalitatea a fost activata) sau pur si
simplu stergeti check-in-urile;

o Utilizatorii pot edita un check-in, care face parte din Activitatea de
astdzi sau din viitoarele check-inuri, schimbé&nd locul sau intervalul de
timp.



« Utilizatorii pot vedea atat check-in-urile colegilor pe care ii urmaresc,
cat si pe cele ale colegilor de echipa, prin accesarea Calendarului Social
(dacd administratorul de sistem a activat aceastd optiune);

« In plus, pe pagina principald, angajatii pot vedea sub sectiunea
,Comunitatea noastrd” toate persoanele din lista persoanelor pe care le
urmaresc si din lista de echipe care au check-in pentru ziua in curs;

- Angajatii au posibilitatea de a crea check-in-uri recurente pentru locurile
de birou. Numarul de saptamani pentru care poate fi creat un check-in
recurent este definit de administratorul cladirii si poate fi intre 1 si 4
saptamani.

« Angajatii pot restrictiona vizibilitatea inregistrarilor si pot alege daca
doresc sa impartaseasca informatiile lor (fotografie si nume) altora sau
nu, accesand meniul de Setari si efectuand setarile corespunzatoare.

« Utilizatorii cu rolul de administrator receptie pot crea check-in-uri
pentru oaspeti si, prin urmare, pot rezerva locurli pentru persoanele fara
un cont activ de angajat al companiei.

Componenta de socializare:

o Utilizatorii pot forma echipe si pot efectua check-in-uri de grup - echipe
de proiect sau grupuri de interes;

o Utilizatorii sunt notificati (prin e-mail si/sau notificare push) atunci
cand sunt adaugati la o echipa. Acestia au apoi optiunea de a accepta sau a
respinge aceasta cerere;

o Utilizatorii au de asemenea optiunea de a parasi o echipa din care fac
parte in prezent;

« Membrii echipei pot vizualiza statusul celorlalti membri ai echipei 1in
sectiunea Comunitate si pot efectua un check-in de grup cu acestia numai
dupa ce au aprobat solicitarea de adaugare in echipa;

« Utilizatorii pot urmari alti utilizatori pentru a vedea cand vin la birou
(de exemplu, grupurile care mananca impreuna la pranz se pot coordona
pentru a veni in aceleasi zile la birou);

« In calitate de utilizator, fiecare angajat are optiunea de a accepta sau
respinge cererile de urmarire. In plus, utilizatorul este capabil sa
elimine urmaritorii confirmati anterior in orice moment;

« Urmaritorii pot vizualiza starea colegilor pe care ii urmaresc in tabul de
Comunitate numai dupa ce acestia din urma au aprobat solicitarea;

« Utilizatorii pot sterge in orice moment o cerere de urmarire trimisa sau
pot elimina persoanele pe care le urmaresc;

« Angajatii pot rezerva un loc de recreere sau un loc la cantind (singuri sau
cu echipa) daca acestea au fost activate de catre administratorul cladirii.



o Utilizatorii cu rolul de administrator receptie pot crea si profiluri de
oaspeti care vor forma echipa de oaspeti a utilizatorului. Administratorul
receptiei va putea crea un check-in de echipa pentru oaspetii sai.

Functionalitatea de raportare:

« Rolul de administrator de raportare poate fi atribuit anumitor angajati
imputerniciti sa aiba un astfel de rol;

« Acest rol va asigura posibilitatea de a avea o imagine de ansamblu despre
cine si cand a fost prezent la birou (in caz de ancheta epidemiologica).

« In fila Statistici (dacd functionalitatea a fost activata de
administratorul de sistem), administratorul cladirii si al rapoartelor
poate vedea o serie de grafice care contin date statistice relevante
referitoare la cladiri specifice, care ii pot ajuta sa ia decizii bazate pe
date.

Pentru angajatii care se conecteaza pentru prima data la aplicatia msg.Check-
In, va fi afisat un ,ecran de intampinare” iar in cazul in care se schimba
ceva, unul sau mai multe ecrane care descriu noutatile vor fi afisate dupa
autentificare, dupa cum puteti citi mai jos:

« Ecran de intampinare - Acest ecran informeaza utilizatorii despre setarile
contului lor, cum ar fi activarea notificarilor push/e-mail sau
vizibilitatea profilului. Pentru a parasi acest ecran si a accesa
aplicatia, utilizatorii trebuie sa accepte mai intai termenii si
conditiile.

) msg.Check-In

Bine ati venit la
Vi multumim pentru ci folositi aceasta aplicatie.

Ideile si opinia dumneavoastra sunt foarte importante pentru
noi. Dacd sunteti de parere cd anumite lucruri ar putea
imbunétati experienta dumneavoastrd, sau daca gésiti o
eroare in aplicatie, ne-am bucura daca ati impértasi acestea cu
noi, accesand urmétorul
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« Ce e nou - Utilizatorii vor fi informati de fiecare data cand apar
modificari in aplicatie. Utilizatorul poate citi stirile si naviga intre
ele, folosind cercurile mici sau butonul Urmdtorul. Stirile pot fi ignorate
apasand fie butonul Skip, fie butonul Continue to app sau apasand
pictograma X din partea dreapta sus a casetei de dialog.

@) msg.Check-In

Modificari ale pasilor de check-in

0Odata cu noua versiune, am schimbat pasii care duc la
rezervarea unui loc de parcare: mai intai trebuie s3 rezervati
locul in birou si abia la final va fi posibil rezervarea locului de
parcare

SARI PESTE (::' D *

Autentificarea

Procesul de autentificare depinde de configuratia efectuata de administratorul
dvs. de sistem, dar indiferent de aceasta, pentru a intra in aplicatie, fiecare
utilizator va trebui sd introduca un nume de utilizator si o parola valida.

Roluri pentru utilizatori

Urmatoarele roluri sunt disponibile in cadrul aplicatiei:

o Utilizator: are acces la principalele functionalitati ale aplicatiei, cu
exceptia gestionarii cladirilor, rapoarte sau operatiuni de administrare;

« Administrator cladire: este specific fiecarei cladiri si are dreptul de a
edita, adauga, sterge fotografii, harti si locuri in propria cladire. In
plus, un administrator al cladirii poate extrage un raport anonim despre
inregistrarile pentru ziua curenta si poate vedea, de asemenea, rubrica de
Raportare, unde are o imagine de ansamblu despre gradul de ocupare a



cladirii. Aceasta functionalitate trebuie sa fie activata de catre
administratorul de sistem pentru a fi vizibila;

« Administrator de raportare: este specific fiecarei cladiri si are dreptul
de a extrage raportul privind inregistrarile anterioare. Perioada pentru
care sunt salvate inregistrarile este configurata de administratorul de
sistem;

« Administrator de alocari: este responsabil pentru alocarea locurilor
marcate cu tipul ,alocat” anumitor angajati, care beneficiaza de propriile
locuri in cladire;

« Administrator receptie: este responsabil pentru crearea profilurilor de
oaspeti si a check-in-urilor pentru echipa sa de oaspeti;

« Super-administrator: acces complet la aplicatie, ofera drepturile
administratorilor de raportare si administratorilor cladirilor, poate seta
perioada de retentie a inregistrarilor si poate personaliza aspectul
aplicatiel pentru a corespunde recomandarilor de identitate vizuala a
companiei.

Sincronizarea datelor utilizatorului

0 actualizare automata a datelor din cadrul serviciului de autentificare se
face pentru utilizator de fiecare data cand o autentificare este cu succes. Ca
urmare a acestul proces de sincronizare, urmatoarele date sunt stocate, 1in
cache, in aplicatie:

« Nume de utilizator;

« Numele complet;

« Adresa de e-mail (nu este vizibila pentru ceilalti utilizatori);
« Departamentul (nu este vizibil pentru ceilalti utilizatori);

« Locatia (nu este vizibila pentru alti utilizatori);

« Compania (nu este vizibila pentru alti utilizatori).

Pagina principala

Pagina principala a aplicatiei msg.Check-In ofera informatii utile cu privire
la activitatea curenta a utilizatorului, check-in-urile anterioare si viitoare
si despre activitatea din ziua curentd a comunitatii sale.



RO A 6

& msg.Check-In Checkdn Comind ate Calendar Managermeaniul spatilor de luciu Evenimente Statestici Administrare

Buna Ana Msg

Activitalea de astazi

Birou Ll Parcare | Recreare
4 &0 18:00 800
Cluj Croitorio P Cromorior parking Chuj C
Mustgle Kimanjan - g ang 0
F2-Zome Zome 1 LK dhe area
2 12

Check-in-urile

PERSOMALE COMUNITATI
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Comunitatea noastra astazi

Prima sectiune disponibila este cea care afiseaza check-in-urile din ziua
curenta ale utilizatorilor care fac parte din comunitatea utilizatorului logat.
In partea dreaptad de jos a fotografiei utilizatorului, este afisata o
pictograma colorata pentru a informa daca inregistrarea utilizatorului este
confirmata (verde) sau nu (galbena). Prin accesarea unel inregistrari,
utilizatorul poate vedea numele, departamentul si informatiile legate de check-
in-ul colegului din ziua curenta.



Comunitatea noastra astazi

Buni, Ei Jane Doe
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Activitatea de astazi

Sectiunea Activitatea de astazi afiseaza toate check-in-urile utilizatorului
din ziua curentd. In cazul unui check-in individual, dupa ce face clic pe card,
utilizatorul navigheaza la sectiunea Calendarul meu unde sunt afisate toate
informatiile referitoare la check-in-ul selectat. In cazul check-in-ului de
echipa, navigarea se face catre sectiunea Calendarul Social, unde echipa
corespunzatoare este selectata automat.

Daca intr-o anumita cladire, administratorul a setat functionalitatea de
confirmare a check-in-ului (pentru birou si/sau parcare), atunci utilizatorul
trebuie sa-si valideze check-in-ul pentru a nu pierde locul. Procesul de
validare se face in aceasta sectiune apasand butonul Confirmare afisat sub
fiecare check-in. Butonul Confirmare nu este vizibil nici pentru check-in-urile
efectuate in cafenea, nicli pentru check-in-urile efectuate in sala de recreere.
Daca un check-in nu este confirmat in termen de 30 de minute de la ora de start
aleasa, acesta este invalidat automat, iar locul devine disponibil.
Utilizatorii care au notificarile (push si / sau e-mail) activate vor primi
mesaje de reamintire pentru a confirma inregistrarile daca nu au facut-o deja.

La sfarsitul sectiunii, exista un buton de actiune rapida care duce
utilizatorul direct la procesul de check-in.
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Check-In-urile personale si cele ale comunitatii

Sectiunea Check-In-urile mele este organizata in doua taburi: Check-in-uri
Personale si ale Comunitatii.

Sectiunea Personale contine toate check-in-urile individuale ale utilizatorului
si inregistrarile care au fost efectuate de altcineva pentru utilizator ca
parte a unui check-in de echipa. Utilizatorul poate comuta intre check-in-urile
trecute si cele viitoare (in mod implicit, inregistrarile viitoare vor fi
afisate).

Cardurile aferente check-in-urilor viitoare sunt afisate in ordine cronologica,
iar facand clic pe ele, utilizatorul navigheaza la sectiunea Calendarul meu,
unde sunt afisate toate detaliile despre check-in-ul selectat. Fiecare card are
si un buton de stergere. De asemenea, fiecare card ce reprezinta un check-in la
birou are atasata si optiunea de a crea un nou check-in de parcare prin
apasarea butonului corespunzator (daca aceasta functie a fost activata de
administrator). Butonul Parcare nu este disponibil pentru inregistrarile la
cafeterie/spatii de recreere sau pentru check-in-urile efectuate de altcineva.
Cardurile de check-in individuale contin si butonul Editare care permite
utilizatorilor sa modifice un check-in existent prin schimbarea locului, a
datei si a orei.

Facand clic pe butonul Sterge toate check-in-urile, utilizatorul are
posibilitatea de a sterge toate check-in-urile viitoare.

Cardurile aferente check-in-urilor trecute sunt afisate in ordine cronologica
inversa. Aceste intrari sunt afisate in scop de arhiva, dar exista atasat un
buton pe cardurile check-in-urile care au fost facute de utilizator, numit
Rezerva din nou. Facand clic pe acesta, daca acelasi loc este disponibil pentru
check-in pentru ziua urmatoare pentru acelasi interval de timp si daca



utilizatorul nu are un check-in, inregistrarea este creata automat si afisata
la sectiunea cu check-in-urile viitoare. In caz contrar, utilizatorul va fi
informat despre acest fapt si poate alege sa inceapa procesul de check-in sau
sa anuleze actiunea. Acest card nu este afisat daca Administratorul a selectat
zero zile ca interval de timp pentru care sunt pastrate toate informatiile
despre check-in-uri, deoarece in acest caz nu sunt disponibile date istorice.

In plus, utilizatorul are optiunea de a filtra inregistrarile lui
anterioare/viitoare in functie de tipul check-in-ului:

Check-in-urile

ERSOMALE COMUMNITATI

" VITOARE STERGE TOATE CHECH-IN-URILE

Sectiunea Check-in-urile Comunitatii afiseaza toate check-in-urile de echipa
create de utilizator precum si check-in-urile create pentru oaspeti.
Utilizatorul poate comuta intre inregistrarile trecute si cele viitoare si isi
poate filtra check-in-urile si in cadrul acestei sectiuni.

Cardurile trecute sunt pastrate in scop de arhivare.

Check-in-urile

FERSONALE COMUNITATI
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Dupa ce face clic pe un card de check-in viitor, utilizatorul navigheaza la
sectiunea Calendarul Social, avand echipa corespunzatoare selectata. De
asemenea, toate aceste carduri contin un buton numit Gestioneaza membri. Facand
clic pe el, utilizatorul ajunge pe o0 pagina noua, unde poate actualiza check-
in-ul echipei respective,fie eliminand membri din check-in, fie adaugand
membrii noi sau chiar actualizand locul pentru unii membri. Utilizatorul nu



poate insa schimba data/ora check-in-ului. Toate modificarile vor fi aplicate
dupad ce utilizatorul face clic pe butonul Actualizeazd. In cazul in care
utilizatorul s-a razgandit, poate face clic pe butonul AnuleaZza.

Detaliile check-in-ului Biroun * Cluj Croitorilor » Etaj Muntele Kilimanjare » Zona F2-Zone 1

DATA: 2212022
INTERVAL DE TIMP: 05:00 - 18:00

Oaspetl
19 membri ADAUGA MEMERI
Adriana Popescu
A =

Etajul Muntale Klimanjam, Zona F2-Zone 1, Looul 2

N Ana-Maria Maria w
Etajul Muntele Klimanjaro, Zona F2-Zone 1, Locul 12

Darius Pop
g Etajul Muntele Klimanjaro, Zona F2-Zome 1, Locul 3 hs

Flodicica Dansslomiéa
S Exajul Muntole Kiimanjaro, Zona F2-Zone 1, Locul 31 X

Mai mult, daca utilizatorul gestioneaza check-in-ul membrilor unei echipe de

oaspeti, acesta are posibilitatea de a adauga invitati direct din aceasta
pagina, facand clic pe butonul Adaugd membri. Va fi afisatd o noua fereastra,
in care utilizatorul poate introduce numele oaspetilor pe care doreste sa-1i
adauge. Dupa ce faceti clic pe butonul Salveaza, membrii vor fi adaugati la
inceputul listei, dar si sub sectiunea de Gestioneaza membri de sub fila

Comunitate.



Adauga oaspeti la check-in

Numele oaspetelui

Pentru check-in-urile viitoare care corespund oaspetilor, utilizatorul are
posibilitatea de a adauga si check-in-uri de parcare pentru acestia, daca
aceasta functie este disponibila.

Check-In

Functionalitatea principala a aplicatiei este de a permite utilizatorilor sa
efectueze un check-in la birou. Pot face acest lucru fie facand clic pe butonul
Check-in de pe Pagina principala, fie accesand direct sectiunea Check-In din
meniul principal.

Mai intdi, utilizatorul trebuie sa aleaga cladirea dorita. O cladire poate fi
marcata ca favorita facand clic pe simbolul inimii afisat in coltul din dreapta
sus.



Bradburry v ] Test Offices v Allocated vs Free

3 Cladire fara poza &3 Cluj Croitorilor 1 Hamburg

Dupa acest pas, utilizatorul este directionat catre un ecran unde poate seta

detaliile pentru check-in. Pentru a crea un check-in, utilizatorul trebuie sa
aleaga o zi din calendar. Dupa alegerea unei zile, utilizatorul poate face
check-in pentru intreaga zi de lucru (8 ore) sau alege un interval de timp.
Utilizatorul are posibilitatea de a selecta ora de incepere si ora de incheiere
a check-in-ului apasand butonul Interval de timp. Pentru a alege ora dorita,
utilizatorul trebuie sa deruleze in sus si in jos 1in casutele cu intervalele de
ore si minute (pe desktop, el/ea poate face clic direct pe ora/minutul dorit).
Daca utilizatorul alege o ora din ziua calendaristica urmatoare, data de
incheiere a check-in-ului va fi actualizata automat in campul intitulat Data de
incheiere. Intervalul de timp ales poate avea o durata minima de 1 minut si o
duratd maxima de 24 de ore.

Intervalul de timp selectat se refera la fusul orar al cladirii (de exemplu,
daca cladirea este setata in fusul orar Europa / Berlin, atunci se va crea un
check-in de la 09:00 pana la 18:00 in cladirea respectiva, luand in considerare
acest interval, indiferent de fusul orar in care se afla utilizatorul).

Ccand utilizatorul intra pentru prima data in aplicatie si merge la procesul de
check-in si deschide selectorul de interval de timp, poate fi observat butonul
,Setati acest interval ca implicit”. Acest buton ramane afisat pana cand
utilizatorul da clic pe acesta si salveaza un interval de timp implicit, dupa
care dispare. De asemenea, utilizatorul poate configura un interval de timp
preferat pentru check-in-uri sau poate modifica un interval de timp deja salvat
in sectiunea ,Profilul meu"”.



Detaliile Check-In-ului

DATA 28.12.2021
(O INTERVAL DE TIMP 09:00 - 17:00
Data de inceput Data de incheiere
28.12.2021 09:00 28.12.2021 17:00
08
09 . 00
10 01

__z"- -"\._
| SETEAZA CA STANDARD ACEST INTERVAL

M

Poti schimba aceastd setare oricénd din sectiunea PROFILUL MEU.

Pe dispozitivele mobile, informatiile sunt afisate intr-o sectiune care
gliseaza din partea de jos a dispozitivului:



) msg.Check-In

Vreau sa fac check-in

Selecteaza un interval de timp

Va rugam sa selectati ora de inceput si de sfarsit

Data de inceput Data de incheiere
23.12.2021 09:00 23.12.2021 18:00

08

09 : 00

10 01

CSETEAZﬂ CA STANDARD ACEST INTER‘UAL)

Poti schimba aceasta setare oricand din sectiunea
PROFILUL MEU.

Dupa selectarea intervalului de timp, utilizatorul are posibilitatea de a seta
detaliile pentru o serie de check-in recurent, putéandu-si rezerva un loc pentru
mai multe zile sau chiar o luna in viitor. Apasand butonul Faceti intrare
recurenta, se deschide o fereastra pop-up. Aici, utilizatorul poate selecta
numarul de saptamani pentru recurenta, care depinde de setarea datei de check-
in stabilita de administratorul cladirii (implicit este de o saptamana, iar
maximul este de 4 saptamani) si poate selecta zilele saptamanii in care doreste
sa creeze check-in-urile. Utilizatorul poate vedea si data pana la care
recurenta este valabila. Dupa ce faceti clic pe butonul Aplica, caseta Faceti



intrare recurentd va contine perioada de recurenta si un '"cos de gunoi", care
permite utilizatorului sa stearga setarile de recurenta. Seria de check-in
recurent poate fi creata numai pentru check-in-uri unice.

[] DATA 28.01.2022

(O INTERVAL DE TIMP 08:00 - 16:30

FACETI INTRARE RECURENTA

Setari de recurenta

Numérul de s&ptdmani ()

‘Esémﬁmém v
Zilnic
Lu Ma Mi Jo Vi 53 Du

Valabil pana la: 11.02.2022

Pe dispozitivele mobile, setarile de recurenta sunt afisate intr-un sertar:



< Selecteaza un etaj

Detalii de Recurenta

Interval de timp: 08:00 - 16:30
Start Date: 28.01.2022

Setari de recurenta

Numarul de saptamani ()

2 saptamani

Zilnic

Lu Ma Mi Jo Vi

Sa

Du



Valabil pana la: 11.02.2022

Daca nu puteti vedea butonul "Check-In Recurent'", este pentru ca
administratorul cladirii a dezactivat functia de inregistrare recurenta. Acest
lucru inseamna ca nu veti mai putea crea rezervari recurente in acea cladire.

Daca utilizatorul nu doreste sa creeze check-in-uri recurente, el/ea are
optiunea de a efectua check-in-ul fie singur, fie ca parte a unei echipe. Daca
utilizatorul doreste sa efectueze un check-in de grup, el/ea poate sa faca clic
pe butonul Echipa de langa butonul Singur. Selectarea check-in-ului de echipa
implica alegerea tipului de check-in (birou, recreere sau cantina) si a
echipei.

In cazul in care utilizatorul face parte din mai multe echipe de proiect, o
lista ii va permite sa vizualizeze si apol sa selecteze echipa dorita. Dupa
alegerea echipei, va fi afisata o lista cu toti membrii din acea echipa,
permitandu-i utilizatorului sa aleaga cate un coleg pe rand pentru a incepe
procesul de check-in de grup.



Detaliile check-in-ului

DATA 28.01.2022

@ INTERVAL DE TIMP 09:00- 17:00

FACETI INTRARE RECURENTA

SINGUR " ECHIPA
Tip de check-in
(@ Birou Cafeterie Recreere
User Guide -

User Guide
J membri de echipa

«@;&

Erika Jane Doe
lustermann Musterm ann

CONTINUA SPRE CHECK-IN

Pe dispozitivele mobile, informatiile sunt afisate intr-o sectiune care

gliseaza din partea de jos a dispozitivului:



) msg.Check-In

Selecteaza echipa pentru check-in

Management Team
3 membri de echipa

SELECTEAZA

Erika
Musterma

Jane Doe John Doe

Accounting Team

) . SELECTEAZA
3 membri de echipa

Erika J b Max
Musterma e bee Musterma
msg.Check-in SELECTEAZA

5 membri de echipa

In cazul in care utilizatorul are rolul de administrator al receptiei, acesta
va avea posibilitatea de a crea check-in-uri pentru oaspetii sai. Fluxul este
similar cu cel asociat cu check-in-ul echipei, prezentat mai sus. Adica
administratorul va vedea toti membrii creati ca parte a echipei sale de oaspeti
Si va avea posibilitatea de a plasa unul cate unul, fiecare membru, pe pinurile
verzi disponibile pe planul zonei si ulteriror sa urmeze toti pasii necesari
crearii unui check-in.



Detaliile check-in-ului

DATA 14.11.2022
(O INTERVAL DE TIMP 10:00 - 17:00
SINGUR ECHIPA OASPETI
Oaspeli
2 membri
Dan Jane Doe  John Doe Lily Miles Oliver
Smith James

CONTINUA SPRE CHECK-IN

() Contactati administratorul cladirii

Utilizatorul are posibilitatea de a filtra locurile pe baza unui set de
echipamente preferate asociate acelei cladiri. Facéand clic pe butonul ,Filtrati
dupa echipament”, el/ea poate selecta de la unul la toate echipamentele
existente si apoli va putea naviga doar la acele etaje si zone din cladire care
au echipamentul selectat atasat la locuri. Mai mult, in modal, utilizatorul
poate cauta dupa un tip sau denumire de echipament.



Office Building echipament

Cautati echipament

“_' Docking Station

Dell WD195 130W
2 HDMI, VG4, Power Delivery Type C Port, S..

Tastaturd

Dell KB-522
Advanced Wireleas keyboard, Windows and..

{:} Llrele

Mouse Dell
Mouse Wireless Dell Premier WMS27 Back ..

Pe dispozitivele mobile si tablete,

=3 Drive Extem

Seagate Portable DM

Sennheiser \/

Moise-Cancelling Microphone, Call Control....

= LAN

C

LAN cable mag network
Internet cable for mag network

{:} Alele
Mousepad

] Monitor

Dell 19
Full HD 1920 x 1080, 75 Hz

'{u Telefon

Phone
Bluetooth Cordless Phone

informatiile sunt afisate intr-un sertar:



€ Selecteaza un etaj

Echipament

Q
! Docking Station
Dell WD19S 130W
= Drive Extern v

Seagate Portable Drive

m Casti v

Sennheiser

Tastatura
Dell KB-522

> W
- LAN cable msg network

[ Monitor

La nivelul cladirii, daca nu exista niciun echipament cautat pe un etaj,
podeaua este gri. La nivelul podelei, zonele care nu contin echipamentul cautat
sunt gri. La nivel de zona, locurile care nu au atasat echipamentul cautat sunt

gri.



L BT

2o "h

B

Chips-urile cu echipamentul selectat vor fi vizibile la fiecare nivel al
procesului de navigare pentru a arata utilizatorului criteriile dupa care a
fost facuta selectia. Utilizatorul are posibilitatea de a sterge toate filtrele
facand clic pe butonul ,Sterge toate filtrele”.

Dupa selectarea unui nivel si a unei zone, utilizatorul final poate incepe sa
facd clic pe pinurile disponibile pentru a alege un anumit loc. Intr-o cladire
de birouri, exista trei tipuri de locuri: loc de munca normal in birou (simbol
laptop), loc in cantind (simbol ceasca de cafea) si loc in sala de recreere
(simbol de jocuri).

Unii utilizatori au alocate deja anumite locuri, ceea ce inseamna ca
administratorul de alocare a configurat un loc exclusiv pentru fiecare dintre
ei. In acest caz, apasarea butonului Check In, fie din filele meniului, fie din
pagina de pornire, va redirectiona utilizatorul direct catre zona in care are
un loc alocat. Locul este, de asemenea, preselectat pentru check-in;
utilizatorul trebuind doar sa ajusteze data si intervalul de timp dorit pentru
a crea un check-in. Un utilizator care are un loc alocat isi poate schimba
locul dorit pentru check-in in orice moment selectand un alt loc de pe harta
zonei. De asemenea, utilizatorul poate naviga la alte cladiri/niveluri/zone
selectand unul dintre linkurile de deasupra hartii in cazul versiunii desktop,
sau facand clic pe butonul "Mergi la cladiri" in cazul dispozitivelor mobile.

Locurile alocate sunt marcate pe harta cu un simbol cheie pentru a informa
utilizatorii despre acest tip special de loc. In plus, locurile alocate
afiseaza, de asemenea, o0 culoare specifica atribuita de administratorul de



alocare pentru a diferentia locurile dedicate specific anumitor departamente.
Daca locul este alocat deja cuiva, avatarul utilizatorului respectiv apare 1in
locul simbolului cheie, pentru a marca si persoana careia i-a fost atribuit
(exceptie, in acest caz, sunt profilurile private in care se afiseaza numai
substituentul imaginii). In cazul in care utilizatorul selecteazad un loc
nealocat sau un loc alocat acestuia, utilizatorul poate vizualiza echipamentul
pus la dispozitie si poate continua procesul de rezervare (check-in).

Persoanele cu nevoli speciale au optiunea de a face check-in in locurile
dedicate acestora, care sunt marcate cu simbolul scaunului cu rotile.

Detaliile check-in-ului Birouri » Bradburry » Etaj1 » Zond Zone 1
Loc alocat
park e 0 Bradburry, Etaj 1, Zond Zone 1, Loc 1
@ INTERVAL DE TIMP 05000 - 1700
CHECK-IN RECURENT
CONTINUA SPRE CHECK-IN
::| Comtactall admanistratonl clddini

In plus, o zona poate fi atribuitad unei echipe specifice. Locurile din acea
zona care sunt alocate echipei sunt, de asemenea, marcate cu un simbol cheie.
Daca un utilizator este membru al echipei atribuite, acesta poate selecta unul
dintre locurile disponibile si poate continua cu procesul de inregistrare. Cu
toate acestea, daca utilizatorul nu face parte din echipa, dupa ce apasa pe un
loc, acesta va intampina un mesaj pop-up care precizeaza ca locul este deja
atribuit echipei "Nume", asa cum se vede mai jos:



@ pen”

Loc alocat

Locul 5 este alocat membrilor echipei
msg.Check-in.

Dupa ce utilizatorul s-a decis in ce loc din planul de nivel doreste sa faca
rezervarea (check-in), acesta trebuie sa apese butonul Continuati la Check-In
pentru ca procesul de rezervare sa poata continua.

Detaliile check-in-ului Birouri » Bradburry » Etaj1 » Zond Zone 1

@ Zona Zone 1

DATA, 10.06.2022
() INTERVAL DE TIMP 09:00 - 17:00
SINGUR W ECHIPA
Tip de check-n
* Birou Caletarie Recreens
User Guide -
User Guide

3 membri de echapa

Do W

Enika Jane Doe Max
lustérmann Mustermann

CONTINUA SPRE CHECK-IN

l:: Contactali administratonl clBdirii

Inainte de confirmarea finala, utilizatorul poate vizualiza detaliile
inregistrarii sale pe o pagina de rezumat. In cazul unui check-in in echipa,
utilizatorul are posibilitatea de a sterge colegii selectati anterior. Daca
functia de parcare este disponibila si check-in-ul este unul de birou, dupa
apasarea butonului Check In va aparea o fereastra pop-up de confirmare care va



intreba utilizatorul daca doreste sa continue crearea unui check-in de parcare.
In caz contrar, dupa apasarea butonului Check In, va apdrea un mesaj de succes.
Inregistrarea creata va fi vizibila pe prima paginad sub fila Inregistrari
viitoare si pe pagina Calendar, sub fila Calendarul meu.

Rezumatul check-in-ului Membrii echipei

[+] 10.06.2022 User Guide

. 2 membin de achipa
(L) 09D - 17200 {ora locald a cladini)

Hn Bradbury Erika Mustermann
Etaj 1, Zond Zone 1, Lo 1

[Eh

Max Mustermann
Efaj 1, Zond Zone 1, Loc 3

=



& Rezumatul check-in-ului

Detaliile Check-In-ului

[+] 10.06.2022

@ 09:00 - 17:00 (ora locala a cladirii)

Elz Bradburry

User Guide

2 membri de echipa

Erika Mustermann @
Etaj 1, Zon& Zone 1, Loc 1

Max Mustermann @
Etaj 1, Zon& Zone 1, Loc 3

(A %] % ()
Acasd Check-In Comunitate Calendar Mai mult

In cazul check-in-urilor recurente, utilizatorul poate vedea intervalul de timp
selectat si zilele saptamanii in care doreste sa creeze seria recurenta. Dupa
apasarea butonului Check In, daca nu existad probleme de recurenta, va aparea si
aici fereastra de succes (utilizatorul va avea posibilitatea de a continua cu
parcarea recurentd)/toaster. In caz contrar, va fi prezentd o nouad sectiune pe
vizualizarea rezumatului, care contine Conflicte de recurentd, mal exact
locurile care nu pot fi rezervate din cauza problemelor de ocupare. In acest
pas, utilizatorul are posibilitatea de a schimba acele locuri facand clic pe
butonul Schimbati locurile, sau le poate ignora facand clic pe butonul
Ignorati-le pe toate.



Daca utilizatorul a creat deja unele check-in-uri pentru viitor care
interfereaza cu seria recurentd, in vizualizarea rezumatului Check-In-ului,
el/ea va vedea o0 noua sectiune numita Check-in-uri deja create, care contine o
lista de check-in-uri cu datele si locurile rezervate.

Rezumatul check-in-ului Echipament Conflicte de recurenia (1) Check-in-uri deja create (3)
| 29.01.2022 - 11.02.2022 _ monitor SMORATILE PE TOATE 01.02.2022
L —— Etaj 2/ Zond Zona-3 / Loc 11
 Zilnie Heynan SCHIMBATI LOCURILE I' P ftoni
(L) DB:00 - 16:30 (ora locald & clidini) W docking station 02.02.2022
Etaj 3/ Zond X design area / Loc 2
Bz Hamburg 30L071.2022

Locul 3 este deja 05.02.2022

5 Etal 1 T = o -
=f Eta) oCups Eta) 3/ Zond LUK design area [/ Loc 2

= Zond Zone 1

Daca utilizatorul face clic pe butonul Ignorati-le pe toate, va aparea
fereastra pop-up/toaster.

Daca utilizatorul da clic pe butonul Schimbati locuri, el/ea poate naviga prin
probleme si le poate rezolva ignorand-le sau alegand un alt loc.

Detaliile check-in-ului

7] Hamburg Hamburg » Etaj 1 » Zona Zone 1

w| 29012022 - 12022022

30.01.2022
) D00 - 16:30 (ora locald a clddin) Locul 3 este deja ocupat IGHORA DATA

WA rgdm selectali alt loc

(T Lu Ma, ML Jo, Wi, S8, Du

Dupa rezolvarea tuturor conflictelor, utilizatorul va putea vedea locurile
modificate si problemele ignorate in rezumat, iar butonul Check In va deveni
activ. Apasandu-1l, va aparea pop-up-ul/toaster-ul de succes.

Utilizatorul va putea vedea inregistrarile sale recurente in sectiunea Check-
In-urile mele viitoare si in fila Calendarul meu.

0 caracteristica suplimentara este rezervarea unei parcdri. Aceasta
posibilitate este disponibila daca administratorul o activeaza. Fluxul de
rezervare a locurilor de parcare este similar cu fluxul de check-in si urmeaza
aceleasi reguli. O diferenta este ca optiunea de check-in in echipa nu este
disponibild pentru check-in in parcare. In cazul in care utilizatorul are rolul
de administrator receptie, acesta poate crea check-in-uri de parcare pentru
invitatii sai. Administratorul receptiei poate folosi locurile de parcare
speciale marcate ca locuri pentru ,oaspeti” pentru a crea check-in-uri de
parcare pentru cei externi sau poate folosi locurile de parcare normale care



sunt disponibile pentru toti angajatii. Angajatii pot rezerva doar locurile
normale de parcare, dar oaspetii pot fi inregistrati in ambele tipuri de
locuri.

Un check-in de parcare este confirmat daca locul de munca asociat este
confirmat de catre utilizator. Toate cardurile de parcare din sectiunea
Activitatea de astazi nu vor contine butonul Confirmare deoarece nu pot fi
confirmate separat de biroul asociat.

Vreau sa fac check-in Parcari * The Cube Parking * Etaj 1 * Zona Parking

[¥] et 07.10.2021

@ INTERVAL DE TIMP 17.00 - 19:00

Daca un utilizator este deja inregistrat pentru data si intervalul de ora
selectat, atunci cand faceti clic pe un alt loc, va fi afisata fereastra pop-up
pentru introducerea fluxului de editare a check-inului:

Editeaza check-in-ul

Aveti deja un check-in pe 2022-02-10 din 08:00 - 16:30 in Cladirea Bradburry, Etaj 1, Zona Zone 1. Doriti 53 il editati cu noul loc
selectat?

ANULEAZA EDITEAZA

Dupa ce face clic pe Editeaza, utilizatorul va fi directionat catre fluxul de
editare. Acest flux este foarte asemanator cu cel de check-in, cu exceptia
faptului ca permite utilizatorului sa modifice doar data, intervalul orar sau
locul unui check-in.

Editeaza check-in-ul Birouri » Bradburry » Etaj 1 » Zond Zone 1
DATA 10.02.2022

() INTERVAL DE TIMP 08200 - 16:30




Atunci cand faceti clic pe Arata modificdrile, se afiseaza un rezumat, asa cum
este descris mai sus, care indica modificarile pe care utilizatorul le-a facut
la check-in-ul existent. Dacd se face clic pe Salveaza modificdrile, check-in-
ul va fi actualizat, iar noile sale informatii vor fi afisate in aplicatie.

Rezumatul check-in-ului Echipament
[v] 10.02.2022 [_] Bildschirm
Dell Bildschirm
@ 08:00 - 16:30 (ora locala a cladirii)
= Tastatur
Hz) Bradburry Dell Tastatur
£ Etaj) ¥ Dockingstation

- Dell Dockingstation
<> Zona Zone 1

&3

Marcheaza o zona ca favorita

In cadrul procesului de check-in, in timp ce te afli pe harta unei zone
specifice, ai optiunea de a o desemna ca favorita. Prin selectarea unei zone ca
favorit, simplifici procesul de check-in, fiind directionat automat catre acea
zona specifica si evitand necesitatea de a selecta manual cladirea, etajul si
zona in timpul procesului de check-in. Zona favorita desemnata va fi afisata si
in mod convenabil in sectiunea "Gestioneaza profilul". Pentru a elimina o zona
favorita, poti utiliza fie butonul desemnat din zona hartii numit "Nefavorita",
fie iconita "cos de gunoi" din sectiunea "Gestioneaza profilul".

Detaliile check-in-ului Birouri » Bradburmry » Eta] 1 » Zond Zone 2

T 000

DATA 23.11.2023
() INTERVAL DE TIMP 0200 - 18:00
CHECK:IN RECURENT |
SINGLIR ECHIFA CASPETI

CONTACTATI ADMINISTRATORUL CLADIRI @




Birouri » Bradburry » Etaj 1 » Zona Zone 2

¥ NEFAVORITA

T  § lL — — |
o EY-T-
[ | [ |
Intervalul standard pentru Check-In-uri
@ INTERVAL DE TIMP 09:00 - 18:00
Loc de parcare alocat Zona favorita
Croitorilor parking, Etaj Underground, Zona Zone 2, Bradburry, Etaj 1, Zona Zone 2 ﬁ‘

Loc 6

Check-In cu ajutorul unui cod QR

Simplificati procedura dvs. de inregistrare la birou cu functionalitatea de
scanare a codului QR. Daca functia este activata de administratorul cladirii,
utilizatorii pot acum sa isi faca check-in fara efort la birou, scanand un cod
QR pozitionat convenabil pe birou. Aceasta functie a fost proiectata pentru a
optimiza procesul de check-in, oferind o experienta imbunatatita pentru
utilizatori.

Tata o ilustratie a unui autocolant pentru loc:

) msg.Check-In

Etaj 1
Zond F2-Zone 1
Camera Terra
Loc1




Procesul este simplu si presupune capturarea codului QR cu camera smartphone-
ului dvs. Acest lucru va va ghida imediat prin procesul de check-in, unde
detaliile esentiale sunt deja precompletate pentru comoditatea dvs. Locul
desemnata este selectat, iar intervalul de timp pentru inregistrare este setat
automat sa inceapa cu ora urmatoare cea mai apropiata de ora curenta. De
asemenea, ora de check-out se aliniaza cu ora dvs. de sfarsit implicita, setata
de dvs.din meniul de setari.

Daca locul selectat nu este disponibil pentru check-in din cauza unor factori
precum ocuparea de catre un coleg, alocarea catre alte persoane, eliminarea din
aplicatie de catre administratorul cladirii a locului sau alte motive,
utilizatorii vor primi o fereastra pop-up. Aceasta fereastra pop-up va oferi
informatii despre exceptie si ii va indruma pe utilizatori in privinta pasilor
corespunzatori de urmat.

Comunitate

Sectiunea Comunitate este organizata in trei tab-uri: Urmariri, Urmaritori si
Echipe.

Urmariri

Pentru a adauga un coleg in lista de Urmariri, navigati la Sectiunea
Comunitate, tab-ul Urmariri, cautati colegul dorit si apasati butonul
Urmdreste. Aceasta actiune determina trimiterea unel cereri de urmarire catre
persoana respectiva. Colegul respectiv este notificat cu privire la aceasta
actiune si are optiunea de a accepta sau a respinge aceasta cerere.

URMARIR URMARITOR ECHIFE

John Doe LURMARESTE

Toate cererile in asteptare sunt afisate in sectiunea Cereri trimise si vor
ramane acolo pana cand destinatarul face o actiune. Daca destinatarul accepta
cererea de urmarire, atunci cardul cu numele utilizatorului respectiv va fi



vizibil in sectiunea Urmdriri. Daca destinatarul refuza cererea de urmarire,
atunci expeditorul va fi notificat cu privire la aceasta actiune si cardul cu
acea solicitare va disparea din lista Cereri trimise.

URMARIR URMARITOR ECHIPE

Cereri trimise

John Doe STERGETI CEREREA

Urmariri

Erika Mustermann MU MAI URMAR

Pe dispozitivele mobile, cele doua liste sunt separate in doua file diferite cu
aceleasi nume. Pentru a avea acces la informatiile dorite trebuie sa alegeti
una dintre filele: Urmariri si Cereri trimise.



@ msg.Check-In

URMARIRI URMARITORI ECHIPE
. CERERI
URMARIRI v TRIMISE

Erika Mustermann STERGETI CEREREA

Acasa Check-In Comunitate Calendar tai mult

Acceptand solicitarea dvs. de urmarire, colegii va vor oferi acces pentru a le
vedea activitatea si profilul in aplicatie. Mai exact, puteti vedea check-in-
urile lor zilnice si puteti gasi check-in-urile lor viitoare, accesand
Calendarul Social. De asemenea, in cazul in care colegii dvs. au profilul

privat, odata ce fac parte din lista dvs. de urmariri, profilul lor nu va mai
fi privat pentru dvs.

Urmaritori



Tab-ul Urmaritori din pagina Comunitate afiseaza toti utilizatorii care va
urmaresc in prezent, aratand totodata si toate solicitarile de urmarire
primite. Pentru cererile primite, veti avea optiunea de a accepta sau de a
respinge cererea. Pe baza setarilor de notificare din profilul dvs., sunteti
notificat prin e-mail si/sau push cu privire la toate solicitadrile primite. In
cazul in care exista mai multe solicitari disponibile, este posibil sa le
acceptati pe toate facand clic pe butonul Acceptati tot. Solicitarile 1in
asteptare sunt afisate in sectiunea Cereri in asteptare. Odata ce o solicitare
este acceptata, acel utilizator devine acum parte din lista de urmdritori,
aflata sub sectiunea a doua de pe pagina.

De asemenea, utilizatorul poate elimina urmaritorii confirmati anterior facand
clic pe butonul Elimind de pe cardul cu utilizator respectiv. Odata ce un
utilizator este eliminat din lista, acel coleg este, de asemenea, notificat cu
privire la actiunea dvs.

URMARIRI URMAR '-.'.ﬁ.o ECHIPE

Careri in a$1eptare°

@ Erika Mustermann aocerTE || sTeRGE

Urmarton

@ Jane Doe ELIMINA f John Doe ELIMINA G\ oo Mormalverbrsuche
b A [

La fel ca si in sectiunea anterioara, pe dispozitivele mobile meniul Urmaritori
este, de asemenea, impartit in doua tab-uri diferite, facéand o distinctie intre
cererile de urmarire aflate in asteptare si lista cu toti urmaritorii dvs.
activi.



) msg.Check-In

URMARIRI URMARITORI ECHIPE

CERERI IN

URMARITORI v/ ASTEPTARE

Max Mustermann ACCEPTA || STERGE

Acasa Check-In Comunitate Calendar fiai muld

Dupa ce ati acceptat o solicitare de urmarire din partea unuia dintre colegii
dvs., daca acel utilizator nu face inca parte din lista dvs. de urmariri,
atunci va v-a aparea un buton numit ,Urmareste” pe cardul utilizatorului. Prin
apasarea butonului de urmarire, este declansata o solicitare de urmarire a
utilizatorului respectiv. Odata apasat butonul, acesta dispare iar solicitarea,
precum si notificarea de urmarire sunt trimise utilizatorului. Pentru a
vizualiza aceasta solicitare, puteti reveni la tab-ul Urmariri si puteti vedea

cererea in sectiunea Cereri trimise.



URMARIRI URMARITORI ECHIPE

Urmaritori

c Max Mustermann URMARESTE || ELIMINA @ Florin George MNica ELIMINA

Echipe

In tabul Echipe din sectiunea Comunitate sunt afisate toate echipele din care
faceti dvs. parte. Acestea pot fi, fie echipe create de dvs. (optiunile Editare
si Stergere sunt activate), fie echipe in care ati fost adaugat de alti colegi
(optiunea Parasiti echipa activa). Exista de asemenea optiunea de a crea o noua
echipa prin simpla apasare a butonului + Creeaza echipa.

JRMARIRI URMARITORI ECHIPE + CREEAZA ECHIPA

Echipe

Crearea unei echipe

Butonul Creeaza echipa deschide pagina de creare a echipei in care pot fi
adaugate urmatoarele informatii: Numele echipei si Membrii echipei. Numele
echipei trebuie s& fie unic in aplicatie. In cazul in care existd o alta echipa
disponibila cu acelasi nume, noua echipa adaugata nu poate fi salvata. Pentru a
adauga membri in echipa, numele colegilor trebuie introduse in campul de
cautare si trebuie apasat butonul Adauga.

URMARIRI URMARITORI ECHIPE

Creeaza echipa
magCheckin Team b4

@ Jane Doe ADAUGA

Erika
Musterma John Doe



Odata apasat butonul Creeaza, echipa este creata si afisata in tab-ul Echipe.
Noii membri adaugati vor fi acum in asteptare, stare marcata prin textul
,Membri in asteptare” si prin simbolul ceasului galben atasat in dreptul
fiecarul utilizator. Ei vor ramane membri in asteptare, adica nu fac inca parte
din echipa, pana cand accepta cererea de a se alatura echipei. Odata ce cererea
este acceptata, acestia nu vor mai avea statutul in asteptare, iar de asemenea
de acum incolo pot fi inregistrati in timpul procesului de check-in in echipa.
Atata timp cat raméan in starea de asteptare, numele lor nu va fi disponibil la
crearea unui check-in de echipa. Daca invitatia de alaturare la echipa este
refuzata, atunci utilizatorul este eliminat din echipa si informatiile sale nu
mai sunt vizibile.

User guide EDITATI EGHIPA STERGETI ECHIPS

Responsabil
Echipd Mambyi in asteptare
Ana Maria Erika i Musiermann

Foghetta Mustermann

In orice echipa nou formatd, exista intotdeauna un responsabil desemnat al
echipei, care are autoritatea de a modifica sau sterge echipa. In calitate de
responsabil, ai flexibilitatea de a modifica responsabilul echipei, de a face
modificari privind membrii echipei sau de a o elimina complet, conform
detaliilor de mai jos:

Schimbare responsabil echipa

In calitate de responsabil al echipei, ai posibilitatea s& transferi
responsabilitatea catre unul dintre colegii tai, asigurand astfel ca echipa
ramane activa si are un administrator chiar si in cazul in care tu decizi sa te
retragi. Aceasta optiune este disponibila doar pentru membrii existenti ai
echipei si nu poate fi atribuita membrilor in asteptare.

Odata ce responsabilitatea a fost transferata cu succes, colegul selectat va
primi o notificare privind schimbarea, iar tu vei renunta la drepturile
administrative asupra echipei.

Pentru a initia aceasta actiune, apasa pur si simplu butonul "Schimba Owner" si
selecteaza un alt membru activ din lista oferita.



Schimba responsabilul de echipa
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loana Popescu Alexandra Ana Maria Doris Radu Florin George Jane Doe
(Gazda Foglietta Mica

Editarea unei echipe

La editarea unei echipe sunt disponibile urmatoarele optiuni: adaugarea de
membri noi, eliminarea membrilor existenti si editarea numelui echipei.

=

Echipa msgCheckin Team

megCheckin Team Q,

QD o0 ¢O

Erika Jane Doe John Doe
Mugterma

La adaugarea unui utilizator la o echipa, acest membru este notificat cu
privire la aceasta actiune. Membrul adaugat are apoli optiunea de a aproba sau
refuza aceasta asociere.

Prin apasarea butonului Stergere atribuit fiecarui membru al echipei, acest
membru va fi eliminat din echipa, iar el/ea va fi notificat despre aceasta

actiune.

Odata ce toate modificarile sunt efectuate, butonul Salveaza poate fi apasat si

informatiile echipel sunt actualizate.

Stergerea unei echipe

Pentru a sterge o intreaga echipa, trebuie utilizat butonul Stergeti echipa
corespunzator echipei. Aceasta optiune este disponibila numai pentru echipele
create de utilizatorul conectat. Dupa confirmarea acestel optiuni, echipa este
complet eliminata din sistem si toti utilizatorii care au acceptat cererea de a
se alatura acelei echipe sunt acum notificati cu privire la stergere.



Stergeti echipa

Sunteti sigur ¢ doriti 54 stergeti echipa 7 Aceasta actiune va fi permanenta.

ANULEAZ A STERGE

Cereriin asteptare

Toate solicitarile de intrare in echipa disponibile sunt afisate in sectiunea
de sus a paginii, care contine doua butoane de actiune: Alatura-te Echipei
echipei si RefuZza.

URMARIR URMARITORI ECHIPE + CREEAZA ECHIPA

Cereri in agteptare

Ana Maria Foglietta be-a mvitad 53 be aldhun echiped User guide
ALATURA.-TE ECHIPE REFUZA
Echipe
msg. Check-In FARASITI ECHIPA
Responsabil
Echipd Mem
Y v,
Ana Maria Daris Radu Flarin George Jane Do Jonn Do Max Mustermann  Serban Petresou Teodora Banu Teofana Ak
Foghetta Mica Enachioiu

Acceptand sa te alaturi echipei, acea echipa va deveni parte din lista cu
echipele tale.

Pe dispozitivele mobile exista, de asemenea, 0 separare pe doua tab-uri intre
echipele active disponibile si Cererile in asteptare:
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URMARIRI URMARITORI ECHIPE

CERERI IN
v

cLHIFE ASTEPTARE

Ana Maria Foglietta te-a invitat sa te alaturi echipei User
guide.

ALATURA-TE ECHIPEI REFUZ A

Acasa Check-In Comunitate Calendar Mai mult

Pe toate dispozitivele mobile, in sectiunea Comunitate este vizibil un buton de

comanda rapida catre Calendarul Social. Apasand acel buton, ajungi direct 1in
meniul Calendar - Calendarul Social unde pot fi verificate toate informatiile
despre comunitatea ta.

Administrarea oaspetilor

In cazul in care utilizatorul are rolul de administrator receptie, acesta va
vedea o nouad fild numitd Administrarea Oaspetilor. In aceasta sectiune,



utilizatorul poate adauga profile de invitati introducand numele lor complet in
campul de introducere si facand clic pe butonul Adaugare. De asemenea,
utilizatorul poate cauta dupa numele unuli oaspete sau poate sterge o intrare
deja creata. Toti oaspetili adaugati vor forma echipa de oaspeti a
utilizatorului. In cazul in care administratorul receptiei adauga noi oaspeti
in timpul procesului de gestionare a membrilor unui check-in deja creat, numele
acestora vor fi vizibile ulterior si in aceasta sectiune.

In spatele acestor intradri, nu exista nicio adresd de e-mail activa asociata.
Este responsabilitatea administratorului receptiei sa notifice utilizatorii 1in
cazul in care a fost creat un check-in in numele lor.

URMARIR URMARITORI ECHIPE ADMIMISTRAREA OASPETILOR

Dan Smith Jane Doe John Doe Lily Miles

CHiver James

Calendar

Utilizatorul poate accesa Sectiunea Calendar fie prin apasarea pe un card de
check-in existent, fie prin accesarea meniului principal. Sectiunea este
impartita in doua taburi: Calendarul meu si Calendarul social.

Calendarul meu

Iin calendarul meu sunt afisate toate check-in-urile utilizatorului logat. Sunt
disponibile doua optiuni de vizualizare: pe saptamana sau pe zile.



SOC1AL FPERSOMAL

SAPTAMANA W 2 Mie, 04/01 4 p

00 0600 0700 0800 0200 10:00 11:00 (1200 1300 1400 1500 1600 1700 1800 19:00 2000 21:00 22:00 2300

2 Cluj Croitailor | Muntele Kiimangaro /| F2-Zone 1/ Tema

Birou

09100 - 18:00

Cly Croitonilor
Buniek: HEiranan
£2.200e 1

Terra

8 2

¥ ©

LI

STERGE ¢ EDITEAZA 8 PARCARE

Pe dispozitivele mobile, vizualizarile saptamanii si ale zilei sunt afisate
folosind un sertar (drawer), care permite trecerea de la o lunda la alta prin
glisarea la stanga/dreapta. In cazul vizualizarii s&ptamanii, céand utilizatorul
selecteaza o zi, intreaga saptamana va fi selectata si colorata.
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Selecteaza o saptamana
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Dupa ce selectati un check-in, puteti vizualiza detaliile acestuia si harta
detaliata a zonei. Pentru a identifica cine este in apropierea dvs., plasati
cursorul deasupra fotografiei de profil a colegului de pe hartad. Pe dispozitive
mobile sau tablete, puteti apasa pe fotografia de profil pentru a vizualiza
aceleasi informatii. Va aparea o fereastra pop-up, afisand numele si pozitia
colegului in cauza. Aceasta functionalitate va permite sa localizati rapid si
sa comunicati cu colegii dvs., facilitéand colaborarea si construirea de relatii
cu echipa dvs.
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Detaliile legate de check-in si o harta detaliata a zonei sunt afisate pentru
inregistrarea selectata. De asemenea, este posibil sa stergeti si sa editati
(in cazul unui check-in individual) check-in-ul selectat sau sa adaugati un
check-in de parcare. De asemenea, in cazul in care utilizatorul este
responsabilul unui check-in de echipd, acesta are posibilitatea de a actualiza
acel check-in gestionand membrii echipei. In timpul fluxului de gestionare a
membrilor, un utilizator deja inregistrat poate fi eliminat din acel check-in
sau un utilizator liber poate fi adaugat la rezervarea existenta.

Mai mult, utilizatorul are posibilitatea de a crea un check-in direct din
Calendarul sau pentru o zi in viitor in care nu exista check-in-uri
disponibile. Facand clic pe butonul plus (+) (vizualizare saptamanala)/butonul
Check In (vizualizare zi), utilizatorul va fi directonat pe pagina de Check-In
si dupa alegerea unel cladiri, selectorul de date va contine deja data
selectata din calendar.

SOCIAL PERSOMNAL
+* SAPTAMANA z lan.02-1an. 08 4 p
Luni Marti Mircun Joi Vineri Sambéta Duminica
2 3 4 ] 3] [ 2
=] & Ciuj Croitorior =] ] =] - -]
09:00 - 15200 05000 - 18200 CricDd - 18:00 O 00 - 18:00 109000 - 16200 05200 - 18200
Clu) Cresorikr 2 i) Croitorior Cluj Croftorior Chuj Croftonilcr Cly) Cronosilor Chyj Crosorikr Chuj Craitariior
Etaj Munlele Kilimangan Elaj Munlels Klimaniaa Efaj Muniek: Kilimanjaro Etaj Munbele Kilimangaro Etaj Allacated Elaj emag 5
Zond F2-Zone 1 Zond F2-Zone 1 Zond F2-Zone 1 Zond F2-Zone 1 Zond HR Zond ETON 2.2
Camera Tema 8 Gy Croftorior Camera Tema Camera Tema Camera Tema Camera Venus Locs

Calendarul social



0 functionalitate suplimentara este Calendarul social. Daca administratorul de
sistem activeaza aceasta functionalitate, atunci utilizatorul logat poate vedea
rezervarile colegilor sai in acest calendar. Implicit,utilizatorul va vedea
check-in-urile colegilor pe care 1ii urmareste, dar acestea pot fi modificate
pentru a afisa informatii de check-in despre colegii din echipele sale sau
check-in-urile facute pentru oaspeti (daca utilizatorul este administrator

receptie). De asemenea,

comuta intre vizualizarea pe zi sau pe saptaméana.

Responsabilul de echipd este marcat pentru fiecare echipa si afisat in

Calendarul social pe prima pozitie.

SOCIAL PERSOMAL
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utilizatorul poate cauta un anumit coleg si poate

Pentru a accesa mai multe detalii despre un check-in, utilizatorul trebuie sa
faca clic pe acesta, ceea ce va deschide o noud pagina care contine o harta a
locatieli selectate. Harta permite utilizatorului sa identifice cu usurinta cine
se afla in aceeasi camera prin plasarea cursorului deasupra fotografiilor de
profil ale colegilor lor, functionand similar sectiunii "Calendar personal".

+ Erika Mustermann

[ 13m2r2021

@& 02:00-17:00

Bz Eradburry

2 EwjllZond Zone 1
j 1

Din aceasta fereastra, un utilizator poate alege o locatie

check-in langa un coleg, selectand locul dorit de pe harta.

pentru a crea un
0 fereastra pop-up



de confirmare va aparea dupa ce se pin-ul corespunzator este apasat. Prin
apasarea butonului "Check In", inregistrarea este creata si utilizatorul va fi
directionat catre calendarul personal.

Check in

Doriti 58 creati un check-in pentru 09.02.2023, in intervalul 09:00 - 18:00, in Cladirea Headquarters, Etajul 1, Zona
Zone-4, Locul 67

ANULEAZA CHECK IN

Daca utilizatorul deja are un check-in conflictual pentru data si ora
selectate, fereastra pop-up il va indemna sa editeze check-in-ul anterior. Daca
utilizatorul selecteaza "Editeazd Check-in-ul", va fi directionat catre fluxul
de editare pentru a putea face actualizarile dorite.

In cazul in care in calendar sunt adaugati manual utilizatori cu profilul
public, pentru a reveni la optiunile anterioare, utilizatorul are posibilitatea
de a sterge utilizatorii cautati prin intermediul butonului de Sterge tot.

CALENDARUL SOCIAL CALENDARUL MEU
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Setarile utilizatorului si Administrarea
Profilului

Setarile utilizatorului

In functie de dispozitivul utilizat, Setdrile utilizatorului pot fi accesate
fie prin apasarea icoanei corespunzatoare din partea de sus a ecranului, fie
din sectiunea Mai mult -> Setdri de pe dispozitivele mobile.
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Aceasta sectiune ofera utilizatorului acces la urmatoarele setari:

Instalarea aplicatiei pe ecranul de pornire

Cu aceasta setare, utilizatorul are optiunea de a adauga aceasta aplicatie pe
ecranul de pornire al unui dispozitiv mobil si de a o porni ca orice aplicatie
obisnuita (nativa) de pe telefon sau de a o adauga ca o comanda rapida pe

desktop (comportamentul poate depinde de browserul preferat al utilizatorului).

Adauga la pagina principala

Adaugati aplicatia pe pagina principala pentru a fi mereu la
un clic distanta.

Exista si alte optiuni pentru a face aceasta setare:
1. Dispozitive Android:

cand foloseste Chrome, utilizatorul are optiunea de a instala aplicatia din
bara de meniu din partea de sus a browser-ului (3 puncte verticale) -> si
faceti clic pe Instalati aplicatia:
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1. Dispozitive IOS:

Pentru Safari, utilizatorul trebuie sa faca clic pe butonul Partajare din
browser -> Adaugati la ecran principal. Pentru a face acest lucru de pe
dispozitivele IOS, aplicatia ar trebui sa fie deschisa doar cu Safari si nu cu
Chrome sau alte browsere.
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Vizibilitatea profilului

Cu aceasta setare, utilizatorul poate restrictiona vizibilitatea check-in-
urilor sale fata de ceilalti colegi din companie.

Facand profilul privat va insemna ca:

« Pe ecranele de check-in (planurile etajelor si zonelor), fotografia si
numele colegilor sau ale dvs. nu vor fi afisate. In schimb, este afisata o
pictograma anonimizata pentru a indica faptul ca locul nu mai este
disponibil. Urmaritorii si membrii echipei va pot vedea in continuare
fotografia, numele si check-in-urile (confirmat - punct verde / neconfirmat
- punct galben) deoarece ei fac parte din comunitatea dvs. si acceptand
cererile lor, le-ati dat permisiunea de a va vedea toata activitatea de
check-in din aplicatie.

« Membrii echipei pot crea in continuare check-in impreuna cu dvs., chiar
daca profilul va este setat sa fie privat;

« Utilizarile cu roluri speciale, cum ar fi super-administrator,
administrator de cladire si de alocare, vor putea intotdeauna sa vada toate
profilurile, chiar daca sunt in modul privat, deoarece au nevoie de
informatii suplimentare pentru a-si indeplini treaba.

Vizibilitatea profilulu

Profilul dvs. este setat in prezent ca fiind public, ceea ce
inseamna ca colegii tai vor putea sa-ii vada activitatea ta in
aplicatie. Puteti modifica vizibilitatea profilului dvs.
dezactivand butonul de mai jos.

Profil public .

Export de date

Utilizatorii au posibilitatea de a descarca o arhiva care contine toate datele
despre ei care sunt stocate in aplicatie.



Descarca datele personale

Doriti sa aflati ce date stocam despre dvs.? Puteti oricand s&
descarcati o arhiva care contine toate datele dvs. din
aplicatie.

Notificari

Cu aceasta functie, utilizatorii pot sa aleaga sa primeasca notificari prin
email sau push pentru categorii specifice. Pentru a gestiona notificarile,
accesatli setarile contului si selectati categoria de notificare pe care doriti
sa o activati sau sa o dezactivati.

Check-in-uri:

In aceasta sectiune, utilizatorul poate sa activeze sau s& dezactiveze
urmatoarele notificari:

« Check-in-uri personale: include toate check-in-urile create de utilizatorul
curent (in birou, la cafeterie, de recreere, etc.)

e Check-in-urile comunitatii: includ actualizari despre noi check-in-uri de
echipa, dar si actualizari facute de membrii echipei la acele check-in-uri,
inclusiv stergerea unuli check-in de catre unul dintre colegi

« Actualizari locuri de parcare: in cazul in care aceasta notificare este
activata, veti primi actualizari atunci cand un loc de parcare devine
disponibil pentru urmatoarea zi lucratoare. Pentru a primi aceste
actualizari, locatia cladirii de parcare trebuie sa fie aceeasi cu locatia
din profilul dvs. de utilizator

« Actualizari de la membrii echipei: veti primi actualizari despre anulari
ale check-in-urilor colegilor dvs. de echipa, daca aveti aceasta notificare
activata

« Confirmare check-in: cand este necesara confirmarea check-in-ului, veti
primi o notificare de avertizare inainte de invalidarea automata a acestuia

o Actualizari despre locurile alocate: includ actualizari despre noile
alocari de locuri si eliminarea alocarilor existente

« Stergerea check-in-urilor: include stergerea in cazul in care se face o
modificare a planului cladirii de catre administratorul cladirii, al
crearii unui nou eveniment sau al stergerii directe de catre
administratorul cladirii



Check-In

Check-in-uri personake Check-in-unile comunitals

Inciuda check-in-urile de echipd ¢i acluakzdrn ale acelor check-in-uri

Email Emeadl Push
Actuakzar kacurn de parcare Actualizan de la memn echiped - anularea propmor check-in-ur
In cazul in care un loc de parcare devine disponibil pentns urmiboarea zi, s& va irimile o nofificare
Ermail Push Ermail Push
Confirmare check-in Actualizan despre kocurile alocate
Email Fush Email Fush

Stergerea check-in-urikor

Datoratd unor modicdn ale chddini, al credri unul nou eveniment sau al stergeni directe de ciitre
administralorul clidin

Email Push
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Comunitate:

In aceasta sectiune, puteti sa activati sau sa dezactivati notificari pentru
actualizari privind urmaririle si actualizarile despre echipe.

« Actualizari despre urmariri: daca avetli aceasta notificare activata, veti
primi actualizari despre noi cereri de urmarire, cereri de anulare a unei
urmariri, acceptarea sau stergerea cererilor de urmarire si alte actiuni
relevante

« Actualizari despre echipa: daca aveti aceasta notificare activata, veti
primi actualizari despre noi invitatii de alaturare la o echipa, stergerea
invitatiilor de echipa, stergeri de echipe, indepartarea membrilor si alte
actiuni relevante

Comunitate
Actualizdri gespoe urmdrin Actualizdn despre echipd
Cereri de urmirire noi, anulare de wmdire, scceptarafsiergere sobicitin de urmdsine abc nvilahe nowd de aliturare echipd, slergerea echipel, eliminarea memibrilor et
Email Push Ema Push
i i F F
-l =P - =P
E i te:
venimente:

In aceasta sectiune, puteti activa sau dezactiva urmatoarele notificari:

- Notificare de evenimente noi
« Actualizari ale evenimentelor: inclusiv inregistrarea la un eveniment,
editarea unuli eveniment si stergerea unui eveniment



Evenimente

Hotificare eveniment nou Acthualizdn ake evenimentehor

.'!'E“-'_:-E'.'E'E 3 evenimente, editarea evenimenbalor, slargerea evenimenbaiorn

Email Push Email Push

Language Setting

In prezent, aplicatia este disponibilad in urmatoarele limbi: engleza, germana
Si romana. Limba implicita este preluata din browser, dar utilizatorul are
posibilitatea sad o schimbe. In versiunea desktop aceasta setare poate fi gasita
in partea dreapta sus a paginii langa sectiunea Profilul meu, iar in aplicatia

mobild se gaseste in meniul Mai mult -> Limba.
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Profilul meu

In functie de dispozitivul utilizat, Profilul meu poate fi accesat fie apasand
pe imaginea utilizatorului din partea dreapta sus pentru aplicatia desktop, fie
din meniul Mai mult -> Profilul meu, pentru aplicatia mobila.

RO ﬁ‘ &

Sectiunea Profilul Meu afiseaza informatili personale de contact despre
utilizatorul conectat si locurile alocate acestuia in cladirile de birouri si
parcari. Aceste informatii sunt vizibile doar pentru utilizatorul insusi.
Utilizatorii au si posibilitatea de a edita unele dintre aceste informatii,
informatiile editabile fiind:

« Oras

« Numele cladirii

« Departament

« Intervalul standard pentru Check-in-uri

Orag Mumele cladini Departament
Cluj-Napoca o

Intervalul standard pentru ChecksIn-ur

Loc de munca alocat
() INTERVAL DE TIMP 08:00 - 16:00
@ Bradburry, Etaj 1, Zond Zone 1, Loc 3

In functie de dispozitiv, sectiunea pentru actualizarea fotografiei de profil
poate fi gasita fie in partea de sus a sectiunilor Gestioneazad Profilul si
Setari (pe desktop), fie in sectiunea Gestioneaza Profil (pe mobil).

Max Mustermann

maxmustermann@acme.com

In cazul in care exista o alocare de loc disponibila, informatiile privind
locul alocat utilizatorului vor fi disponibile si in aceasta sectiune -
Gestioneazd Profilul - Loc de muncd/ loc de parcare alocat. Aceasta nu este o
sectiune editabila.



Notificari

Sectiunea de notificari ofera posibilitatea de a vedea toate notificarile din
aplicatie, astfel incat utilizatorii sa poata avea un istoric al ceea ce s-a
intadmplat in aplicatie de la ultima vizita. Notificarile sunt accesibile facand
clic pe pictograma clopotel din coltul din dreapta sus al feresteri principale.

RO L@ e (=

Notificari STERGE TOT

[

2 Statistici Admi

Check-in de echipa

.r Max Mustermann ti-a facut un check-in la birou .
pentru data de 29.09.2022.
Cerere de echipa
o Max Mustermann v-a invitat s va alaturafi bt
(1.4 echipei ana ana team.

Cerere de urmarire
-
Max Mustermann doreste s3 te urmareasca. X

Lista cu notificari va fi pastrata timp de o luna. Notificarile apar in lista
in ordine cronologica descrescatoare, adica primul articol din listad este cel
mai nou. Notificarile necitite (pe care nu s-a facut clic) vor avea un fundal
gri mai inchis decat notificarile pe care utilizatorul a facut deja clic.
Facand clic pe o notificare, utilizatorul va fi redirectionat catre pagina
corespunzatoare din interiorul aplicatiei, unde poate fi intreprinsa o actiune
legata de notificarea respectiva. Notificarile pot fi sterse individual
folosind butonul ,x” de pe fiecare notificare sau toate odata, folosind butonul
,Sterge tot”.

Managementul spatilor de birou -
Administrator cladire

Adaugati o cladire noua

Utilizatorii care au rolul de Administrator de Cladiri/Administrator de Alocare
au acces la o functionalitate suplimentara in meniu, Workplace Management, unde
se poate face intreaga gestionare a cladirii. In cazul in care utilizatorul are
doar rolul de administrator de alocare, aceasta functionalitate este vizibila



in cazul in care acesta a fost numit administrator pentru cel putin o zona
activata. La accesarea acestui element din meniu, sunt afisate toate cladirile
care sunt gestionate de administrator. In functie daca functionalitatea de
parcare este activata de administrator, sunt disponibile una sau doua sectiuni:
una pentru cladirile de birouri si una pentru parcari. Toti pasii necesari
pentru crearea unei cladiri de birouri sunt de asemenea aplicabili la crearea
unel parcari.

Parcar 4 ADAUGE BIROU

Headquarters ¥ building

Pentru a modela complet o cladire in aplicatie, a fost considerata urmatoarea
ierarhie:

Cladire
Etaj
Zona / Birou

Spatiu de lucru / Spatiu de parcare

Adaugati informatii despre cladire

Prin apasarea butonului Adauga birou / Adauga parcare, se incepe procesul de
adaugare a unei noi cladiri in aplicatie. Pagina care se deschide contine trei
sectiuni (Detalii birou/parcare, Echipament si Etaje), insa initial doar
detaliile cladirii sunt accesibile pana la apasarea butonului Salveaza. Dupa
caz si cel de-al patrulea meniu va fi disponibil si anume cel dedicat alocarii
de locuri.

Pentru o cladire se pot adauga urmatoarele informatii:

« Numele cladirii

« Orasul in care se afla cladirea

« Status - schita sau public, in functie de stadiul configurarii. Prin
"schita" se intelege o cladire care nu este inca vizibila pentru
utilizatorul aplicatiei

« Adresa cladirii

o Administratori - implicit numele creatorului cladirii va aparea aici.
Exista, de asemenea, posibilitatea de a adauga mai multe persoane ca
administratori prin simpla introducere a numelor lor si adaugarea lor 1in
lista



Fotografie - fotografie sugestiva pentru cladire

Confirmarea check-in-ului - prin activarea acestei functii, tuturor
utilizatorilor 1i se va cere sa confirme toate inregistrarile de la birou
pentru a nu-si pierde locul rezervat.

Daca respectiva casuta nu este bifata, toate inregistrarile vor fi validate
automat de catre sistem. Confirmarea se poate face pana la o jumatate de
ora dupa ora de incepere a check-in-ului

Check-In recurent: aceasta functie este activata automat pentru toate
cladirile din aplicatie, indiferent daca acestea sunt nou create sau deja
existente. Daca doriti sa dezactivati aceasta functie, puteti debifa
indicatorul, ceea ce va duce la eliminarea butonul "Check-in Recurent'" din
fila de Check-In. In acest caz, utilizatorii vor putea face doar rezervari
pe zi si nu vor mal putea crea inregistrari recurente.

Setarea dateli de check-in (in zile): administratorul cladirii poate seta
numarul maxim de zile in viitor pana la care un angajat poate crea un
check-in (de exemplu, daca numarul este setat la 3 zile, utilizatorii nu
pot efectua un check-in pentru o data aleasa incepéand cu a patra zi din
viitor)

Durata de check-in (in ore): administratorul cladirii are posibilitatea de
a seta durata in ore a unui singur check-in. El1 / Ea poate stabili o zi
normala de lucru de 8 ore sau poate da alte valori care trebuie sa fie mai
mari de 1 si mai micli de 24

Informatii despre cladiri: administratorii cladirilor au acum posibilitatea
de a adauga informatii despre cladiri, sub forma de ,regulile casei”, care
pot fi de ajutor utilizatorilor. In cazul in care o cladire are acele
informatii disponibile, pe fiecare cartonas de cladire va aparea un simbol
,1” pentru a simboliza existenta acestei caracteristici. In aceasta caseta
de text, administratorul poate scrie text simplu sau poate adauga link-uri
catre alte pagini web.

Fus orar - este configurabil pentru fiecare cladire de birouri si va
determina fusul orar in care se vor face toate inregistrarile



Birouri * Cluj Croitorilor

DETALII BIROU ECHIPAMENT ETAJE GESTIOMEAZA ALOCAREA GESTIONEAZA CHECK-IN-URILE

Cluj Croitorilor Cluj-Mapoca - »" PUBLIC SCHITA

Adresh frmare chack-in

Coraitarilor 12-14

Fus orar
GMT+2:00) Buchares - Wi
() Durata maximé a check-in-ulu (Tn ona) (D) Setarea datel de check-in (in sdptamdn
- = -
10 - 2 B
nformatil despre cadire 28 1 5000
Main bullding niles
1
2
Administraton

e. Max Musbenmann

Dupa apasarea butonului Salveaza, noua cladire este stocata in aplicatie si
configurarea poate continua in urmatoarele sectiuni.

Aceleasi campuri se vor completa si in cazul crearii unei cladiri de parcari,
mai putin functionalitatea de Confirmare, care nu se aplica acestul tip de
cladire.

Adaugati echipamente

Al doilea pas in procesul de creare a unei cladiri este cel de adaugare de
echipament. Administratorul de cladire poate sa adauge, sa editeze sau sa
stearga echipamentele.

Urmatoarele detalii pot fi adaugate pentru echipamente:

* Nume

- Descriere

« Icoana - icoana cea mai apropiata care poate sa descrie echipamentul

« Echipament standard - la selectarea acestei optiuni, echipamentul este
preselectat la crearea fiecarui spatiu de lucru in cladire



Adauga echipament nou

Acesta este echipament standard ()

MNume " Descriere 32 /256
Monitor DEI Full HD, 75Hz, DisplayPort, HDMI

Categorie”
] monitor -

Prin apasarea butonululi Salveaza, noul echipament este adaugat la lista de
echipamente disponibile. Pentru a adauga mai multe echipamente, Administratorul
de sistem va apasa butonul ADAUGA ECHIPAMENT.

Acelasi proces este aplicabil si in cazul cladirilor de parcari daca se doreste
adaugarea de echipamente (e.g. statii de incarcare pentru masini electrice).

Adaugati etaje la cladire

A treia sectiune din meniul de creare a cladirilor permite adaugarea de etaje,
iar mai apoi de zone si spatii de lucru.

Procesul incepe prin adaugarea unui etaj la cladire. Urmatoarele informatii pot
fi adaugate: Nume, Nivel si Plan. Prin apasarea butonului Salveaza etajul va fi
salvat.

Adauga un etaj nou

Mume ”

Parter

Mivel ™

[ ]



Adaugati informatii despre zona / birou la planurile de etaj

Un etaj poate fi impartit in mai multe zone / birouri. Acest pas suplimentar
permite utilizatorului sa vizualizeze mai usor informatiile despre spatiul de
lucru / parcare pe dispozitivele mobile. O zona ar trebui considerata ca fiind
cel mai scazut nivel la care un utilizator ar trebui sa navigheze pentru a
putea rezerva cu usurintd un loc. O zona de asemenea poate sa fie vazuta ca si
un birou. Pentru a adauga o zona noua, trebuie doar sa apasati pe noul etaj
creat, oriunde doriti sa pozitionati zona.

Pentru a crea o zona noua, administratorul cladirii ar trebui sa selecteze
tipul zonei (Liber/Alocat), sa adauge un nume pentru zona, sa decida daca zona
este Activatd/Dezactivatd si sa incarce planul (fotografia) zonei. Optiunea
Activat inseamna ca zona va fi vizibila pentru utilizatorul final. Optiunea
Alocat, atunci cand este activata, necesita o lista de administratori de
alocare, care sa contina persoanele care isi vor asuma responsabilitatea pentru
alocarile de locuri viitoare. De asemenea, atunci cadnd o zona este alocata,
fiecare loc nou creat in cadrul ei va avea, in mod implicit, starea setata la
Alocat. Pentru o zona alocata, administratorul cladirii are posibilitatea sa
aleaga o culoare introducand un cod HEX sau selectand-o pur si simplu din
paleta de culori sugerata, si toate locurile create in acea zona vor mosteni
culoarea aleasa (verdele este culoarea implicita daca nu este aleasa nicio
culoare pentru o zona alocata).

In plus, o zona poate fi alocata exclusiv unei echipe anume, asigurandu-se
astfel ca doar membrii echipei pot crea inregistrari pentru locurile din acea
zona. Pentru a aloca o zona uneli echipe, administratorul cladirii poate cauta
echipa dorita dupa nume. Tineti cont ca toate echipele create in intreaga
companie vor aparea in rezultatele cautarii, asadar este important sa alegeti
echipa corecta. Zonele cu o alocare de echipa existenta nu vor mai fi vizibile
in sectiunea '"Gestioneaza Alocarea'", deoarece asignarea a fost deja finalizata.



Adauga o zona noua

Tip
Liber o) Alocat
Administrator de alocari

Selectati responsabilul cu alocarea locurilor Trage si plaseaza
sau
Alocare echipa

Cauta o echipa

Alegeti o culoare pentru zona / departamentul dvs.

@

Sau alegeli una din paleta de culori sugerata mai jos

LI TTLL R
1T BRI T

Dupa ce faceti clic pe butonul Creare, administratorul cladirii poate vedea
simbolul de alocat (simbolul cheii) si culoarea aleasa, in cazul in care este o
zona alocata sau un pin de culoare verde, in cazul in care este o zona libersa,
urmata de numele zonei. Administratorul cladirii are si posibilitatea de a
edita/sterge o zona.

Pentru a repozitiona aceasta zona ca un pin pe planul etajului (acesta va fi
folosit ca element pe care se poate face clic pentru ca utilizatorii sa
navigheze la acest nivel), apasati butonul ARANJATI PIN-URILE din coltul din
dreapta sus al planului de etaj. Acest lucru transforma ecranul intr-un nou mod
de Editare in care administratorul cladirii poate muta pur si simplu pinul, cu
Drag and Drop, in locatia dorita. Faceti clic pe acelasi buton, care acum se
numeste SALVATI POZITIA PIN-URILOR pentru a va pastra setarile noi, asa cum
sunt afisate in exemplul de mai jos:



Birouri » Cluj Croitorilor * Elaje * Elaj Muntele Kilimanjare
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Etaj Muntele Kilimanjaro

Faceti chic pe planul efajului, pentru a incepe sa adaugali Zone «f+ ARANJATI PINURILE

msgE B
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.msg Romania

j-Hapoca, Si Croitorion! Fly

Adaugati spatii de lucruin zone

Odata ce zonele au fost create, administratorul cladirii poate continua cu
adaugarea de locuri pe harta. Pentru a face acest lucru, trebuie urmati cativa
pasi.

Administratorul cladirii trebuie sa faca clic pe zona selectata, oriunde
doreste s& pozitioneze locul. In fereastra pop-up deschisa, administratorul
cladirii poate vedea numele zonei/departamentului, culoarea si simbolul
"alocat", in cazul in care este vorba despre un loc asignat. In prima sectiune,
administratorul cladirii poate alege daca doreste sa creeze un loc liber sau
alocat. Administratorul poate crea spatii libere in zonele alocate si locuri
alocate in zonele libere, starea implicita a locurilor fiind mostenitad de la
nivelul zonei respective. Administratorul cladirii poate, de asemenea, sa
atribuie un numar locului respectiv si sa specifice numele zonei (numele
biroului) in care este creat locul. Numele/numarul biroului/camerei este
asociat unui loc si, prin urmare, trebuie introdus de fiecare data cand este
creat un loc nou sau cand este editat un loc deja creat.

In plus, numerele locurilor in cadrul unei singure zone nu trebuie sa fie
unice. Acest lucru inseamna ca pot exista mal multe locuri care au acelasi
numar, cum ar fi doua sau trei locuri cu numerotare identica.



In cea de-a doua sectiune, administratorul cladirii trebuie sa aleaga tipul
locului pe care doreste sa-1 creeze: loc de muncd, in cantind sau loc de
recreere. Cantina si locurile de recreere nu pot fi alocate unor anumiti
angajati, acestea ramanand libere. Un loc nou poate avea urmatoarele
proprietati activat/dezactivat: activat insemnand ca va fi vizibil pentru
utilizatorul final. Optiunea Persoane cu dizabilitdti marcheaza un loc ca fiind
special amenajat pentru persoanele cu dizabilitati. Activand aceasta optiune,
utilizatorii finali vor vedea un pin cu simbolul scaunului cu rotile, ceea ce
indica faptul ca locul trebuie sa fie ocupat doar de persoanele cu nevoi
speciale.

Administratorul cladirii poate specifica si echipamentul asociat unui locul nou
creat. Echipamentul standard este initial preselectat, dar selectia poate fi
modificata atat prin eliminarea echipamentului standard, cat si prin adaugarea
altor echipamente.

Adauga un loc nou

@ eton23
Status Numdar " Nume camerd
ALOCAT ~" LIBER 7 - Venus
Tip Proprietali
® Lo de lucr Cafeterie Recreere Activ Persoane cu dizabiati

Adaugd echipament

Pentru locurile de parcare, administratorul cladirii are posibilitatea de a
alege fie un loc de parcare normal, fie unul cu posibilitate de incarcare
electrica, fie unul dedicat exclusiv oaspetilor ( persoane fara profil de
angajat). In cazul selectadrii tipului locului de incéarcare electrica,
administratorul cladirii poate specifica tipurile de prize disponibile pentru
acel loc.



Adauga un loc nou

Exterior

W' ALOCAT LIBER

Apasarea butonului Adauga va crea locul de munca. Pentru a sterge un loc de
munca deja creat, administratorul cladirii trebuie sa faca clic pe acesta si
apoli sa apese butonul Sterge din sectiunea Editare loc de munca.

Pentru a repozitiona un loc de munca/parcare ca un pin pe plan de zona (acesta
va fi folosit ca element pe care se poate face clic pentru ca utilizatorii sa
navigheze la acest nivel), apasati butonul ARANJATI PIN-URILE din coltul din
dreapta sus al planului de zona. Acest lucru transforma ecranul intr-un nou mod
de Editare in care administratorul cladirii poate muta pur si simplu pinul de
loc, cu Drag and Drop, in locatia dorita. Faceti clic pe acelasi buton, care
acum se numeste SALVATI POZITIA PIN-URILOR pentru a va pastra noile setari, asa
cum sunt afisate in exemplul de mai jos:



Birouri * Cluj Croitorilor » Etaje * Etaj Muntele Kilimanjaro » Zond F2-Zone 1
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Zonda F2-Zone 1

Tineti apasat si trageti pin-ul pentru a-| repozitiona SALVATI POZITIAPIN-URILOR

Repetati pasii de mai sus pentru adaugarea oricarui numar de spatii de lucru pe
harta.

Va rugam sa va asigurati ca a fost creat cel putin un loc inainte de a face
cladirea publica angajatilor. In caz contrar, acel etaj/zona nu va fi vizibil
pentru utilizatorul final, deoarece nu contine locuri care pot fi rezervate.

Program de intretinere a zonelor

In cazul in care o zona devine temporar indisponibila, exista o functie utila
care va permite sa programati perioada de mentenanta pentru o perioada
specifica de timp. Acest lucru se poate realiza prin intermediul butonului
"Intretinere", situat in segmentul dedicat administrarii zonei. Ap&sand acest
buton, va aparea o fereastra pop-up care contine un selector de intervale de
date. Puteti apoli selecta datele de inceput si de sfarsit ale perioadei de
intretinere programate. Odata ce intervalul de date a fost selectat, acesta va
aparea sub sectiunea ce reprezinta lunile respective, iar o optiune "Stergere"
va fi disponibilad pentru stergerea intervalului de intretinere.

Va rugam sa retineti ca stabilirea unui program de intretinere va duce la
stergerea tuturor cgeck-in-urilor, inclusiv a inregistrarilor pentru
evenimente, care se suprapun cu intervalul de timp selectat, iar utilizatorii
vor fi notificati corespunzator despre acest lucru. In plus, este important sa



retineti ca in timpul perioadei de intretinere, inregistrarile nu vor fi
posibile in zona afectata.

I:) Check-In Check-In Comumitate Calaendar Managemantul spatiilor de lucru Evenimania
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Zond F2-Zone 1
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Intretinere zona

Configurati fereastra de neoperare a zonei / de neactivare a zonei
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Gestionarea Alocarilor



Fila Gestionare Alocare este vizibila pentru utilizatorii care au rolul de
administrator de alocare pentru cel putin o zona dintr-o cladire. Sub aceasta
sectiune sunt afisate toate cladirile pentru care aceste persoane au rolul de
administratori de alocare. Facand clic pe butonul Configurare al unei cladiri,
se va afisa o lista cu toate nivelurile care contin cel putin o zona alocata.
Atunci cand alege un nivel, administratorul de alocare poate vedea zonele care
i-au fost atribuite lui, si dupa ce face clic pe o zona, acesta navigheaza la o
noua fila in care poate incepe procesul propriu-zis de alocare.

In partea dreaptd a ferestrei, administratorul de alocare poate vedea harta
zonei cu pinurile pentru locurile blocate si locurile deja alocate. In partea
stadnga, exista un camp de cautare, in care administratorul poate cauta
angajatii pe care doreste sa-i aloce. Exista, de asemenea, Lista Alocarilor,
care contine toate alocarile efectuate in acea zona. Un angajat poate avea un
numar maxim de doua locuri alocate, unul pentru o cladire de birouri si unul
pentru o parcare. Lista Alocarilor poate fi descarcata sub forma unui fisier
CSv facand clic pe butonul Descarcare lista.

Birouri * Cluj Croitorilor » Geslioneazé alocarea » Etaj Allocated » Fona HR
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HR

Cautd dupd angajat]

Listd de alocari

John Doe
Loc1

-
-
v Max Mustermann
Loc 11

Sunt doua moduri prin care administratorul de alocare poate aloca un loc unui

angajat: primul mod, in care mai intdi face clic pe un pin cu simbolul blocat
Si apoi cauta un angajat in campul de cautare, sau al doilea mod, in care cauta
mai intdi un angajat si apoi face clic pe pinul dorit. Dupa ce locul respectiv
a fost alocat unui angajat, un nou card este adaugat in Lista de Alocari, iar
imaginea angajatului este vizibild pe harta zonei. In plus, angajatul este
notificat cu privire la aceasta alocare prin e-mail si isi poate vedea locurile
alocate in sectiunea Profilul Meu.

Mecanismul de stergere a unei alocari este si el bidirectional. Administratorul
de alocare poate face clic pe simbolul de stergere atasat fiecarui card din
Lista de Alocari sau poate doar sa faca clic pe pinul corespunzator din harta
zonei. Dupa ce alocarea unuli angajat este eliminata, angajatul este notificat
prin e-mail de stergerea alocarii.



Pe telefonul mobil, informatiile sunt vizibile in doua tab-uri: Harta de
Alocdrilor si Lista de Alocari. Dupa ce un angajat a fost alocat unui loc
disponibil pe harta zonei, numele sau va fi vizibil in Lista de Alocari. Un
marcator este vizibil langa numele celui de-al doilea tab, afisand de fiecare
data numarul de angajati adaugati.

& Gestioneaza alocarea

HARTA DE ALOCARI LISTA DE ALOCARI

@ Ux 1.2

Cauta dupa angajati

A ) s (]

Acasi Check-In Comunitate Calendar Mai mult

Gestioneaza check-in-urile

Meniul "Gestioneaza Check-In-urile" permite administratorului cladirii sa
stearga check-in-urile angajatilor/invitatilor care nu sunt prezenti la birou
din motive personale/medicale, astfel incat spatiile sa devina din nou



disponibile pentru rezervare. Afisarea implicita arata check-in-urile de
astazi, confirmate si cele in asteptare, ale tuturor angajatilor, dar
administratorul are suplimentar si optiunea sa caute dupa numele angajatilor si
poate chiar si naviga in calendar zi cu zi.

Lista de utilizatori afisata contine toate detaliile check-in-ului si un buton
de stergere. La apasarea acestuia, apare un pop-up care il solicita
administratorului sa precizeze motivul stergerii (daca check-in-ul selectat nu
este pentru un invitat). Introducerea unui motiv este obligatorie. Dupa
stergere, se trimite o notificare utilizatorului, iar administratorul vede un
mesaj de succes.

Birowri » Headquarters * Manage check-ins
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Editati o cladire existenta

Toate informatiile adaugate de administratorul cladirii la crearea unei noi
locatii pot fi editate. Aceasta optiune este disponibila pe oricare dintre
nivelurile mentionate in sectiunea Adaugati o cladire noua. Intrarea in modul
Editare permite administratorului cladirii sa schimbe toate proprietatile pe
care le-a setat anterior in timp ce creeaza noua locatie, inclusiv numele,
adresa, imaginile, locatia pinurilor. Pentru a accesa aceasta optiune, apasati
butonul Configurare si incepeti sa modificati informatiile din sectiunea
Detalii birou si apoi apasati butonul Salvare pentru a modifica cladirea.
Pentru sectiunea Echipamente si Etaje exista un buton/simbol de Editare dedicat
care trebuie apasat pentru a intra in modul de editare. Apasati Anulare pentru
a reseta modificarile. Acelasi proces se aplica si spatiilor de parcare.

Eliminati planurile de etaj


https://www.msgcheckin.com/ro/manual/managementul-spa-iilor-de-lucru

Toate informatiile adaugate de administratorul cladirii la crearea unei noi
locatii pot fi sterse. Aceasta optiune este disponibila pe oricare dintre
nivelurile mentionate in sectiunea Addugati o cladire noua. Intrarea in modul
Editare si apasarea butonului Stergere permite administratorului cladirii sa
elimine informatiile de nivel corespunzatoare. Acelasi proces se aplica si in
cazul cladirilor de parcari.

Check-In folosind QR coduri

Administratorii cladirii au capacitatea de a produce Etichete pentru Locuri
personalizate pentru birourile fizice amplasate in incinta biroului. Aceste
etichete pentru locuri cuprind detalii referitoare la locul specific, incluzand
informatii esentiale precum cladirea, etajul, zona, numele camerei si numarul
locului. In plus fatd de aceste detalii de locatie, eticheta pentru loc contine
si un cod QR. Acest cod QR serveste ca un mijloc convenabil pentru initierea
rapida a procesului de check-in prin scanarea usoara, imbunatatind astfel
eficienta utilizatorilor.

) msg.Check-In

Etaj 1

Zona F2-Zone 1

Camera Terra
Loc 1

Aceasta introduce o optiune facila de check-in pentru angajati, facilitata prin
scanarea codurilor QR afisate pe aceste etichete. Utilitatea acestei functii se
extinde la diverse categorii de locuri, incluzand locuri in birouri, locuri de
parcare, locuri de tip cafeteria, locuri de tipul zone de recreere si locuri
alocate. Administratorii cladirii au dreptul deplin de a alege locurile
specifice pentru care sa se genereze etichete cu coduri QR.

Administratorii cladirii ar trebui sa tina cont ca orice ajustari ale
configuratiei fizice a cladirii, cum ar fi relocarea sau inlaturarea biroului,
impun emiterea si inlocuirea etichetelor cu QR cod deja existente pe locuri. De
asemenea, este important ca in situatiile in care un pin pentru un loc este
eliminat din aplicatie, eticheta fizica corespunzatoare sa fie indepartata din
locatia sa fizica desemnata. Aceasta masura proactiva este indispensabila
pentru a evita orice inconveniente pentru angajati, care altfel ar putea



intadmpina mesaje de eroare atunci cand incearca sa scaneze un cod QR care nu
mai corespunde unui pin de loc activ.

Cum sa obtineti Etichetele pentru Locuridin aplicatie:

« Exista optiunea de a obtine toate codurile QR dintr-o zona facand clic pe
butonul "Toate codurile QR" situat sub Managementul Spatilor de Lucru -
Editare Zona. Aceasta va deschide o fereastra noua (meniul de imprimare al
browserului) in care toate etichetele sunt prezente si pot fi imediat
tiparite sau salvate ca fisier PDF:

Birouri » msg Romania | Croitorilor Cluj-Mapoca » Etaje = Etaj 1 » Zona F2-Zone 1

DETALI BIROU ECHIPAMENT ETAJE GESTIONEAZA ALOCAREA GESTIONEAZA CHECK-IN-URILE
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« 0 altd optiune este de a tipari eticheta pentru fiecare loc in parte. In

acest caz, administratorul cladirii trebuie sa faca clic pe un pin pentru
un loc, sa intre in ecranul de editare pop-up si apoi sa utilizeze butonul
"Cod QR" din coltul din dreapta sus:
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Abordare optimala pentru tiparirea Etichetelor pentru Locuri

Pentru rezultatele cele mai eficiente si profesionale, recomandam sa utilizati
serviciile unel tipografii pentru tiparirea codurilor QR. Tipografiile ofera
hartii special concepute pentru aderenta la suprafete. Pentru a spori usurinta
de utilizare in timpul procesului de tiparire, fiecare eticheta are un contur
distinct delimitat printr-un bord gri. Aceasta delimitare ajutad personalul
tipografiei sa foloseasca ghilotina pentru taierea usoara si precisa a
etichetelor. Prin valorificarea expertizei si a instrumentelor disponibile
intr-o tipografie, puteti asigura producerea etichetelor cu cod QR de inalta
calitate si precis realizate.

Statistici

Aceastd functionalitate este disponibild numai dacd administratorul de sistem o
activeaza.

In partea de sus a paginii, utilizatorul trebuie mai intai sa selecteze
cladirea pentru care doreste sd vada rapoartele si apoi sa aleaga intervalul de
timp. Utilizatorul poate sa aleaga fie un interval de timp din trecut, fie unul
din viitor, din una din optiunile predefinite sau poate alege direct un
interval preferential din calendar folosind mouse-ul. Setarea standard este cea



care se refera la ultimele doud saptamani. La schimbarea intervalului,
utilizatorul trebuie sa apese butonul Aplicd. In plus, utilizatorul poate
alege, de asemenea, sa imprime intregul aspect al paginii de raportare facand
clic pe butonul imprimantei aflat chiar langa intervalele de timp disponibile.

Fiecare dintre rapoartele afisate contine in coltul din dreapta sus un buton de
descarcare care va permite utilizatorului sa obtina un fisier .csv cu toate

datele afisate in grafic.
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Sunt disponibile urmatoarele diagrame:

Prezentare generala a cladirii

Acest grafic ofera o prezentare generala a locurilor validate
activate/dezactivate si ocupate ale unei cladiri. Graficul arata numarul total
de locuri unice din cladirea respectiva in perioada de timp selectata.
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Imaginea de ansamblu a cladirii

‘l .

91.9% (579)

I Indisponibil Wl Neocupat

Locuri alocate vs. locuri libere

Graficul afiseaza raportul dintre numarul de locuri alocate si locurile libere
din cladire. Aceasta statistica este relevanta doar in cazul iIn care exista
locuri alocate modelate de administratorul cladirii.

1€

Locuri alocate vs. locuri libere

67% (28)

M Alocat W Mealocat

Rata de renuntare



Graficul arata diferenta dintre numarul de inregistrari validate si numarul
total de inregistrari create la nivelul cladirii. Acesta devine cu atat mai
relevant in cazul in care este utilizata functionalitatea de ,Confirmare
locuri”. In caz contrar check-in-urile valide vor reprezenta 100% din pondere.

Rata de renuntare ¥

50

M Check-In-uri Valide R Check-In-uri Invalide

Prezentare generala alocurilor

0 prezentare generald a locurilor activate, dezactivate si ocupate ale unui
anumit etaj sau ale unel anumite zone. Datele sunt afisate pe baza check-in-

urilor validate:

Imaginea de ansamblu a locurilor m ZOMA

1=

Mumdar de Locuil'Check-in-uri

Ground

I Locun disg le W Mumdril mediu de check-n-un

Zile populare

Graficul agrega datele privind inregistrarile validate pentru a afisa zilele 1in

care angajatii vin mai des la birou.



Zile populare
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Durata Check-In-urilor

0 prezentare generald a duratei inregistrarilor. Acest grafic va ajuta compania
sa identifice duratele cele mai populare si cele mai putin populare pentru care
angajatii efectueaza un check-in. Barele graficului sunt impartite in 2
sectiuni: una care arata numarul de inregistrari create si cealalta care arata
numarul de inregistrari validate pentru intregul numar de inregistrari create
cu durata respectiva.

Durata Check-In-urilor
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Evolutia Check-In-urilor

In aceasta diagramd, utilizatorul poate vedea numadrul de inregistrari validate
in timp pentru o anumita zona sau etaj:
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Popularitatea generala a zonelor

In aceasta diagrama, utilizatorul poate vedea care sunt cele mai populare si
cele mai putin populare zone ale uneli cladiri. Vor fi afisate primele 5 zone
cele mai populare:

Popularitatea zonei

14

Cea mai populara zona Numarul de check-in-uri create
0.3 7
Zone 1 3
Zone 2 ]
Zone 3 3
Zone 0.1 2
0.2 1

Popularitatea generala a locurilor

In aceasta diagrama utilizatorul poate vedea care sunt cele mai populare locuri
ale cladirii selectate, tinand cont de check-in-urile validate. Primele 6 cele
mai populare locuri sunt afisate in tabel:
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Popularitatea locurilor

Cel mai popular loc Numarul de check-in-uri create
1(0.3) 7
1(Zone 1) 5]
2 (Zone 1) 4
3 (Zone 1) 4
4 (Zone 1) 2
5(Zone 1) 1

Ore de varf

Aici se poate vedea intervalul de timp in care angajatii merg la birou, tinand
cont de inregistrarile validate:
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Alte rapoarte

In functie de rolul utilizatorului, aplicatia permite extragerea altor

rapoarte: raport zilnic de ocupare si raport lunar de ocupare. Rapoartele se
bazeaza pe inregistrarile validate.



Alte Rapoarte

Genereazd un raport care conling toate check-in-urile din Ziua curenta Genereazd un raport care confine toate check-in-urile din aceasta

Raport zilnic de utilizare

Acest raport este disponibil pentru utilizatorul care are rolul de

cladire

administrator de cladire pentru cladirea selectata. Scopul acestuli raport este

de a furniza informatii anonimizate despre spatiile de birou care au fost

utilizate astazi, pentru a servi drept informatii pentru gestionarea cladirii

sau serviciile de curatenie.

Raportul este disponibil in prezent in format .csv si este accesibil apasand

butonul Descarca. Urmatoarele informatii sunt continute in acest raport:

. Data

. Cladire

« Etaj

« Camera

« Loc de lucru

Nu exista informatii despre utilizator in acest raport.

Istoricul utilizarii cladirilor

Acest raport este disponibil numai pentru administratorul de raportare si
contine informatii despre toate inregistrarile efectuate in cladirea

corespunzatoare pentru intervalul de timp stabilit de administratorul dvs.

sistem. Prin apasarea butonului Descarca, se genereaza un raport .csv cu
urmatoarele informatii:

- Data

« Ora de inceput si de final

« Nume

« E-mail

. Cladire

- Etaj

« Camera

« Loc de lucru

« Tip de loc (alocat sau liber)

Acest raport contine, de asemenea, informatii despre utilizatori, cum ar fi

Nume si e-mail, deoarece scopul sau este de a permite trasabilitatea

de



persoanelor din birouri in contextul actual al pandemiei Covid-19 (ofera
informatii valoroase in caz de ancheta epidemiologica).

Managementul evenimentelor

Evenimentele sunt o caracteristica importanta care permite utilizatorilor cu
rolul special de "Organizator de evenimente" sa programeze si sa administreze
activitati de tipul unor evenimente intr-o cladire sau intr-un loc extern
companiei. La stabilirea unui eveniment, utilizatorul ar trebui sa ia 1in
considerare urmatoarele informatii de baza:

« Evenimentele au cea mai mare prioritate dintre toate tipurile de check-in-
uri. La crearea unui eveniment, toate check-in-urile existente in zonele si
etajele selectate vor fi sterse, iar utilizatorii vor fi notificati cu
privire la aceasta actiune.

« Un eveniment poate avea loc intr-o singura cladire de birouri, dar poate fi
extins pe mali multe etaje si zone din cadrul acelei cladiri.

« Evenimentele pot fi planificate si in afara cladirilor companiei, in alte
locatii care nu necesita planuri de locuri (ex. piatete, cluburi, localuri
etc.)

« Evenimentele pot fi programate pe o durata maxima de 24 de ore. Daca
acelasi eveniment se propaga pe mai multe zile, evenimentul original cu
toate informatiile atasate poate fi duplicat pentru datele ulterioare.

« Pot fi desemnati mai multi administratori pentru a ajuta la gestionarea
evenimentului. Doar utilizatorii cu rolul de "Organizator de evenimente"
pot crea si administra evenimente.

« Organizatorii de evenimente pot opta pentru generarea de bilete pentru
evenimentele lor, ceea ce inseamna ca fiecare utilizator inregistrat va
primi un bilet individual cu un cod QR, care trebuie validat pentru a
participa la eveniment.

- Evenimentele pot fi create ca publice, permitand oricui din companie sa se
inregistreze, sau private, solicitand utilizatorilor sa fie pe lista de
invitati pentru a se inregistra.

- Evenimentele pot fi activate, permitand utilizatorilor sa vada si sa se
inregistreze la eveniment, sau pot fi inactive, ceea ce inseamna ca sunt
inca in modul de schita si nu sunt vizibile utilizatorului final.

« Planificatorii de evenimente pot alege grupul tinta care va fi notificat cu
privire la noul eveniment, astfel incat doar cei care trebuie sa stie
despre evenimentul viitor sa primeascad anuntul.



Administrare evenimente - Vizualizare pentru
Organizatorii de evenimente

Utilizatorii cu rolul de organizator de evenimente au acces la un meniu
suplimentar regasit sub fila Evenimente a meniului principal. Accesand fila
Administrare evenimente, toate evenimentele viitoare vor fi afisate sub forma
unor carduri cu cele mai relevante detalii atasate. In plus fata de detaliile
evenimentului, pe card pot fi gasite si butoane rapide pentru actiuni precum
editare, activare/dezactivare si stergere eveniment. In coltul din stanga sus
al paginii, sub meniu, componenta de navigare permite utilizatorului sa
acceseze pagina evenimentelor trecute. Aceasta pagina reprezinta o arhiva a
tuturor evenimentelor trecute ale companiei in aceeasi forma de carduri cu
detalii, dar fara posibilitatea de a folosi butoanele rapide pentru actiuni.
Evenimentele trecute nu pot fi sterse ci pot fi doar vizualizate pentru
consultarea de detalii suplimentare.

VI TOARE TRECLUTE + ADALNGEA EVENIMENT

EWS Headquarers

Facand clic pe un card de eveniment, se deschide o pagina de previzualizare cu
informatii de baza si esentiale despre eveniment, cum ar fi:

« Numele evenimentului

« Imaginea evenimentului

- Data evenimentului

« Intervalul de timp (bazat pe ora locala a cladirii)

« Numele cladirii

- Etajele selectate

« Zonele selectate

« Numarul recomandat de participanti (calculat din spatiile disponibile 1in
zonele selectate)

- Descrierea evenimentului

« Lista de participanti (numarul de persoane inregistrate deja pentru
eveniment)

« Optiunea de a descarca un fisier CSV care contine lista participantilor
inregistrati

« Tipul de notificare ales



« Lista administratorilor evenimentului
« Tipul de eveniment (privat sau public)
« Lista de invitati (daca evenimentul este setat ca fiind privat)

In coltul din dreapta jos al ferestrei se gasesc, de asemenea, butoanele de
actiune de pe cartea initiala, pentru comoditatea utilizatorului, in cazul in
care doresc sa faca modificari de pe pagina de previzualizare.

Detalile evenimentului

Summer Night

08.08.2023
G900 - 1500 (ora locald a clidin
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k102
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(i) Acest eveniment va genera bilete

Dretaliile evenimantului

Petrecens de vara pe terasa biroului
Listd de paricipanti: 1 e

Tipul da natificans: TOTI

Administratori evenimant

‘ ;,'.i Ana Maria Foghetia

Tipul evenimentului: Evenimenl public
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Adaugarea unui eveniment nou

Apasand butonul +Adaugd Eveniment, se incepe procesul de creare al
evenimentului. Acest proces consta in trel etape: furnizarea detaliilor de
baza, specificarea locatiei evenimentului si publicarea acestuia.

In prima etapa, utilizatorul trebuie s& introduc&d data, ora, titlul si
descrierea evenimentului. Campurile optionale includ un subtitlu si o
fotografie. Implicit, organizatorul curent apare in sectiunea de administratori
de eveniment, dar administratori suplimentari pot fi adaugati selectand numele
din meniul existent. Utilizatorii pot incarca o fotografie folosind cautarea 1in
sistemul de fisiere sau optiunea drag-and-drop. Evenimentele pot fi create doar
pentru date prezente sau viitoare.



Organizatorii de evenimente au flexibilitatea de a crea evenimente care

necesita validarea biletului. Pentru a activa aceasta functionalitate, optiunea

"Generati biletul" trebuie bifata la configurarea evenimentului. Aceasta va

asigura ca participantii vor trebul sa prezinte un bilet valid pentru a intra.

Dupa completarea tuturor campurilor obligatorii, butonul "Urmatorul" devine

activ, permitand utilizatorului sa treaca la a doua etapa de creare a

evenimentului.

Adauga eveniment

DATA

(D) INTERVA

Localie

L DE THAP
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Administraton evenimend

Ana Maria Foglietta

o conjin un ood QR Pentru a vakda prazent:

& la final o lista de parbcipare exacta

A doua etapa reprezinta selectarea locatiei. Organizatorul de evenimente are
optiunea de a alege fie o cladire existenta, fie de a crea evenimentul intr-o
alta locatie, in afara companiei. Implicit, optiunea "Cladiri de birouri" este
selectata, ceea ce inseamna posibilitatea de a crea un eveniment intr-o cladire
de birouri pre-existenta. Meniul derulant ofera, de asemenea, optiunea de a
alege tipul de eveniment "Alta locatie".
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1. Cladiri de birouri

Daca sunt disponibile mai multe cladiri, selectia va incepe la nivelul
cladirii. Un planificator de evenimente poate alege o cladire si apoi poate
selecta etajele si/sau zonele pe care doreste sa le rezerve pentru eveniment.
Daca organizatorul de evenimente doreste sa rezerve intreaga cladire, poate
apasa pur si simplu pe butonul "Selectati intreaga cladire', situat in coltul
din stanga sus al cardului de cladire selectat. Butonul "Inapoi la cladiri"
permite utilizatorului sa se intoarca la nivelul de selectie al cladirilor.

Etaj 2

Etaj 1

iNAPOI RMATORUL

Aceasta etapa este deosebit de importanta in procesul de creare a evenimentului
deoarece evenimentele nu se pot suprapune pentru aceeasi data, ora si locatie.
Daca cladirile, etajele sau zonele sunt deja rezervate pentru un alt eveniment,
utilizatorul va primi notificari popup sau mesaje de avertizare indicéand ca
rezervarea nu este posibila:

« In cazul in care intreaga cladire este deja rezervata:

Aceasta cladire este deja rezervata pentru data si ora selectate, pentru un alt
eveniment. Pentru a crea un nou eveniment, va rugam sa alegeti o alta cladire sau sa
ajustati data si/sau ora evenimentului.

« In cazul in care unul sau mai multe etaje sunt deja rezervate:



Adaugd eveniment

Detali Locatie Publica
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Etaj 2

g Etaj 1 @

10 lecuri disponibile

INAPOI URMATORUL

« In cazul in care anumite zone sunt deja rezervate:

ﬁ Etaj 1 ®
8 locuri disponibile

Selectati intregul etaj

I ey )

gl

Utilizatorii pot organiza, de asemenea, evenimente in afara facilitatilor

2. Alta locatie:

companiei, in locatii fara planuri de cladire, recum piatete, locaruri, baruri,
sali de evenimente etc. Pentru a face acest lucru, dupa selectarea optiunii
"Alta locatie" din meniul derulant in etapa a doua, utilizatorul trebuie sa
introduca capacitatea maxima de participanti a locatiei, fusul orar al locatiei
si o adresad exacta. Deoarece nu exista planuri si locuri disponibile, aplicatia



nu poate calcula numarul maxim de participanti, astfel ca organizatorul este
responsabil de stabilirea limitei superioare. Odata ce numarul maxim de
inregistrari este atins, altii nu vor mai avea optiunea de a se inregistra
pentru acel eveniment.

Pentru campul adresei, este recomandat sa se limiteze numarul de randuri la
maxim 5. Aceasta restrictie asigura ca textul introdus nu afecteaza aspectul si
generarea biletului.

Toate cele trei campuri sunt obligatorii si trebuie completate de catre
planificatorul de evenimente pentru a trece la etapa a treia.

Datalii Localie Publici

Al Localie b

A treia etapa include o scurta sectiune de previzualizare urmata de o mica
parte din configurarea finala. In sectiunea de configurare, planificatorul de
evenimente poate personaliza evenimentele in functie de necesitati:

« Un eveniment poate fi desemnat ca fiind public, deschis tuturor, sau
privat, restrictionat la o lista specifica de invitati

« Un eveniment poate fi salvat ca fiind activ, ceea ce inseamna ca este
vizibil pentru toata lumea din companie, sau inactiv (modul de schita), in
cazul in care este inca necesara modificarea acestuia inaintea publicarii

« Notificarile pentru anunturile de evenimente noi pot fi configurate sa fie
trimise tuturor angajatilor, in functie de locatie acestora, sau sa nu fie
trimise deloc

Odata ce evenimentul este configurat asa cum se doreste, utilizatorul poate
apasa butonul "Publica" pentru a crea evenimentul.



AWS Training
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& Tipul evenimentulul (D Status Evenimen

EVENIMENT PUBLIC EVEMIMENT PRIMA] ACTIV

TOTIANGAJATI DUPA LOCATIE

iNAPOI ANULEAFA

Posibile cazuri de utilizare atunci cand se selecteaza tipul de eveniment in

etapa a treia:

« Evenimente private: Aceste evenimente sunt destinate situatiilor in care
doar un grup specific de persoane ar trebui sa aiba vizibilitate si acces.
Exemple includ organizarea de evenimente de tipul workshop-uri, vizite ale
clientilor cu implicarea limitata a angajatilor, sesiuni de formare pentru
anumite grupurli sau orice alta ocazie care nu este destinata tuturor
angajatilor.

« Evenimente publice: Create pentru a fi vizibile si anuntate intregii
companii, aceste evenimente includ ocazii precum petreceri de birou 1in
cladire sau in alte locatii, sau orice eveniment de amploare in care
publicul tintd nu este un grup restrans de oameni, ci intreaga organizatie.

Editare eveniment

Procesul de editare a evenimentului urmeaza aceleasi etape ca Si crearea
evenimentului. Datele existente ale evenimentului pot fi modificate in functie
de nevoi. Organizatorii de evenimente trebuie sa schimbe cu atentie data, ora
si locatia pentru a se asigura ca evenimentul se potriveste intr-un interval
disponibil si neocupat de alt eveniment. Toate detaliile evenimentului pot fi
modificate, cu exceptia tipului de eveniment (evenimentele publice nu pot fi
schimbate in evenimente private si viceversa) si a bifel pentru generarea



biletelor (odata ce un eveniment necesita validarea biletelor, aceasta optiune
nu poate fi schimbata si nici scenariul invers).

Stergere eveniment

Pentru a sterge un eveniment din pagina evenimentelor viitoare, planificatorii
de evenimente pot folosi butonul de cos de gunoi din card sau pot apasa butonul
"Sterge" de pe pagina de previzualizare a evenimentului specific. La stergere,
apare o fereastra care solicita motivul eliminarii evenimentului. Furnizarea
unui motiv este obligatorie, deoarece va fi inclus in notificarile trimise
tuturor utilizatorilor care s-au inregistrat la eveniment, informandu-i despre
stergerea evenimentului.

Stergerea evenimentului

ATENTIE!
Stergerea evenimentului este permanenta si nu mai poate fi anulata!

Motivul stergerii

W& rugdm sa introduceti motivul pentru anularea evenimentulul. Acest text va fi disponibil in notificarea prin e-mail

trimisa utilizatorilor care s-au inregistrat deja la eveniment.

Deactivare eveniment

Dezactivarea evenimentului sterge toate inregistrarile existente, iar
utilizatorii vor fi notificati in consecinta. Dupa dezactivare, evenimentul nu
va mai fi vizibil pentru utilizatorii finali, dar va ramane accesibil
planificatorului de evenimente. Daca exista posibilitatea ca evenimentul sa
aiba loc la o data ulterioard, este mai bine sa il dezactivati in loc sa il
stergeti, deoarece toate datele despre eveniment vor ramane salvate.



Dezactivati evenimentul?

.-|| BTIEI

Prin dezactivarea acestui eveniment se vor sterge toate inregistrarile utilizatorilor pentru acest eveniment. Sunteti

sigur ¢a doriti sa continuati?

Scanarea codului QR

Pentru evenimentele care genereaza bilete, este disponibila o actiune
suplimentara numita "Scaneaza codul QR" pe pagina de previzualizare a
evenimentului. Facand clic pe aceasta actiune, planificatorul de evenimente
poate initia procesul de scanare a biletelor.

In timpul procesului de scanare, dacad validarea biletului este reusita, va
aparea un mesaj pop-up sau o fereastra (pe dispozitivele mobile) pentru a
indica validarea reusita. Aceasta confirmare arata ca biletul este valabil si
poate fi folosit pentru accesul la eveniment.

Cu toate acestea, daca validarea biletului nu este reusita, pop-up-ul sau
fereastra va afisa un mesaj corespunzator pentru a informa planificatorul de
evenimente despre problema aparuta.

Planificatorul de evenimente poate repeta acest proces pana cand toate biletele
au fost validate cu succes.



Ana Maria Foglietta

Etaj2 / Zona Zone 1/ Loc 1




Pentru a oferi planificatorilor de evenimente o privire de ansamblu asupra
participantilor si pentru a urmari diferenta dintre locurile rezervate si
biletele validate, planificatorii de evenimente au optiunea de a descarca un
fisier CSV care contine aceste informatii. Aceasta sectiune se numeste "Lista
de participanti" si se afla pe pagina de previzualizare a evenimentului.

Lista de participanti: 1

<

Duplicare eveniment

Optiunea de duplicare a evenimentului ajuta organizatorii de evenimente care au
nevoie sa propage un eveniment pentru mai multe zile. Toate informatiile ramén
aceleasi, singura schimbare necesara fiind data urmatoarei iteratii a
evenimentului. Dupa selectarea unei noi date, planificatorul de evenimente
apasa pur si simplu butoanele "Next" si in etapa a treia, butonul "Publica".

Duplicate Event

Detadii Locatie Publici

(@ Imaginea evenimentulyl

[<] DaTA 0806 2023 (D) INTERVAL DE TIMP 0900 - 18:00
Diaka nw poabe fi eoseas ou caa & evenimentulyi inilial. Schimbab-o
peanbng & conbinua
Titlu * 12/64  Subtitly 0164
Sumemer Night
Descriere * 36 / 5000

Petrecere de vara pe lerasa biroubui
Adminestraton gveniment :
Ana Maria Foglietta = w0
B Generatl biletul

Prin activarea acested funciionalitdi, veli inifia procesul de generare a biletelor pentru evenimentul dumneavoastrd. Dupd ce
participantil se inregistreaza pentru eveniment, acestia vor primi bilete individuale o& contin un cod QR. Pentru a valida prezenta
participangilor la eveniment, aveli optiunea de a scana codurile QR 5i de a obtine |a final o lista de participare exacta.

URMATORUL



Vizualizare evenimente - Vizualizare pentru
utilizatori finali

Sub fila "Evenimente", utilizatorii pot vedea evenimentele viitoare afisate sub
forma de carduri. Fiecare card prezinta detalii esentiale despre eveniment, cum
ar fi titlu, data, ora si locatie. Un buton de comutare in coltul din stanga
sus permite utilizatorilor sa filtreze evenimentele dupa locatie sau sa
vizualizeze toate evenimentele disponibile.

EVENIMENTE

IPA LOCATIE TOATE LOCATIILE

Daca doriti sa vedeti mai multe informatii despre un anumit eveniment, puteti
face clic pe cardul evenimentului pentru a-1 deschide. Aici, veti gasi
informatii despre numarul recomandat de participanti, o descriere detaliata a
evenimentului si orice alta informatie importanta.

Facand clic pe un card, veti avea acces la informatii suplimentare, inclusiv
numarul recomandat de participanti si o descriere cuprinzatoare a
evenimentului. Pentru a va inregistra la un eveniment, utilizatorii pot face
clic pe butonul de inregistrare rapida de pe card sau click pe card, ceea ce va
va duce la pagina de Detalii ale evenimentului. Aceasta pagina contine
informatii esentiale despre eveniment si o sectiune Selecteazd un loc pentru
check-in, unde utilizatorii pot naviga in cladire si se pot inregistra la un
loc in acelasi mod ca si la check-in-urile de birou.



AWS Training

[&) 31.07.2023

() 000 - 1500 {ora locala a cladici)
By Headguarters

=3

5 Mumiirul recomandat de participanti: 40
* P baza numdinisl de locun easienis

Dietatibe evenamentubui
[Pre trairing for AWS certification

Selecteaza un loc pentru check-in

g Etaj 2 L

40 locuri disponiile pentru perioada selectald

i

«Msg

~F P TET

Dupa selectarea unui loc disponibil, butonul "Inscrieti-vad" devine activ si,
cand este apasat, utilizatorul este redirectionat catre o pagina de rezumat al

check-in-ului . Dupa confirmarea detaliilor, utilizatorii se pot inregistra si
pot continua cu fluxul de check-in pentru parcare (daca este disponibil).

Rezumatul check-in-ului Echipament

AWS Training W Docking station Dell

[Z| .07 2023

() 09:00 - 18:00 {ora locald a cléadirii)
By Headquarters

22

<> Fone 1

[ 11

41

Pentru evenimentele organizate in afara cladirilor companiei, utilizatorii nu
trebuie sa aleagd un loc de pe harta zonelor. In schimb, f&cand clic pe butonul



"Inscrieti-vd", utilizatorii isi asigurd un loc la eveniment.

Presentation skills Training

0% unl |, - ['%) 07.082023
- e -
000N y i_fl 09:00 - 17:00 (ora locala a cladirii)

® Grand Hotel Italia
Room Botticelli
Trifoiului 2, Cluj-Napoca, Cluj

sog Nr. maxim de participanti: 1

Detaliile evenimentului:

Training despre prezentarile in fata unui public numeros

Dupa inregistrarea la un eveniment, intrarea apare in calendarul personal al
utilizatorului, alaturi de actiuni disponibile, cum ar fi anularea
inregistrarii, revenirea la pagina de detalii a evenimentului si adaugarea unui
loc de parcare (daca nu a fost facuta in timpul inregistrarii). Un icon special
pentru evenimente diferentiaza evenimentul de check-in-urile obisnuite in
sectiunea de calendar personal a utilizatorului.



SOCLIAL FERSONAL

SAPTAMANA i Lun, 31/07 4 p

00 06:00 0700 08:00 0900 1000 1100 4200 1300 44:00 1500 16:00 1700 1800 19:00 20:00 21:00 2200 23.00

:f AWS Trainirg / Hoadquariers / 2 1 Zone 1711

AWS Training

@ 09:00-18:00
[ly Headquarees
B 2

< fomel

B i1

2 1

REMLNTATI B PARCARE VIZUALIZARE DETALN

Dupa finalizarea procesului de inregistrare, daca evenimentul necesita
generarea unui bilet, pe pagina de Calendar, utilizatorii vor avea acces la
codul QR generat specific evenimentului. In plus, acestia vor avea optiunea de
a descarca biletul facand clic pe butonul "Descarca biletul". Acest lucru le
permite sa obtina usor o copie digitala a biletului pentru referinte viitoare
sau pentru a-1 tipari daca este necesar.

SOCIAL PERSONAL

SAPTAMANA | Joi, 10/08 4 p

00:00 01:00 0200 0300 0400 0500 0600 0700 0800 0200 [10:00 11:00 1200 1300 1400 1500 16:00 1700 18

[E] Summer Party ! sir. Brassai, or, 9

Summer Party

@ 1000-17:00
¥ st Brassaior &

DESCARCA BILETUL

REMLINTATI WVIZUALIZARE DETALN



Biletul este un fisier PDF de format A4, care contine detaliile evenimentului
si codul QR unic. Va rugam sa-1 prezentati la intrarea in eveniment pentru a fi
validat de organizatorii evenimentului.

() msg.Check-In

Event

SUMMER NIGHT

08 august 2023
09:00 - 18:00
Cladire Headquarters
Etaj 2

Zona Zone 1, Loc 3

Fiecare invitatie este nominald si contine un cod QR unic pe care il vom scana la
eveniment. Retineti ca numai primul cod QR scanat va asigura accesul daca invitatia
este duplicata.

Va multumim pentru participare!

Inregistrarile sunt vizibile pe pagina principald a aplicatiei si sub fila
"Evenimente". Evenimentele cu inregistrari sunt listate primul in lista
evenimentelor disponibile pentru acces usor. Pentru a anula inregistrarea la un
eveniment, utilizatorii pot apasa butonul "Renuntati" pe cardul evenimentului
sau pot accesa vederea detaliata pentru mai multe actiuni. Tipul de buton
prezent pe cardul evenimentului arata utilizatorului final evenimentele la care
exista deja o inregistrare, dar si evenimentele la care inregistrarea este 1in
asteptare si butonul "Inscrieti-vad" este inca prezent.



EVENIMENTE

DUPA LOCATIE TOATE LOCATILE

AWS Trairerd Saireameld Maghi W hiqun & Birgu

aws Jquarloes

REMLINTAT RENLNTAT MSCRIETIWA

Cand un eveniment atinge capacitatea maxima si nu mai sunt locuri disponibile,
starea "Complet rezervat'" este afisata pe cardul evenimentului in sectiunea
"Vizualizare evenimente", indicand ca nu mai sunt posibile alte inregistrari.

EVEMIMENTE

DUPA LOCATIE TOATE LOCATIILE
Breakfast @ the Ofice Presentation Skils
=) 18.08.20e3 = L& 21082023
a %
000 - 18:00 (GMT +2) == i 000 - 18;00
¢ Epgcetera, Napoca sireel 45, Cluj 220 mag Romania | Croitorilor Cluj-
Mapoca, Cluj. Romania
Etaj Muntele Kilimanjaro | Etaj Lon
COMPLET REZERWAT INSCRIETI-VA

Functionalitatea evenimentelor afecteaza si fluxul de check-in-uri in birouri.
Utilizatorii nu pot crea check-in-uri de birouri in cladiri, etaje sau zone
rezervate pentru evenimente, iar in aceste situatii vor aparea mesaje de
avertizare pentru a se intelege motivul. Utilizatorii pot alege fie o alta
cladire/etaj sau zona, fie se pot inregistra pentru eveniment apasand butonul

"Mergi la Evenimente".

- Daca o intreaga cladire este rezervata pentru un eveniment:



Birouri » Headquarters 2% FILTREAZA DUPA ECHIPAMENT

o 'I'ntreaga cladire este deja rezervatd pentru data si ora selectate, pentru un eveniment. Pentru a rezerva un loc de
munca, va rugam sa ajustati data si/sau intervalul de timp ales. Daca doriti sa va inregistrati la eveniment, faceti
click pe butonul de mai jos.

MERGI LA EVENIMENTE

g Ea2 -

Niciun loc liber pentru perioada selectata

g Etaj 1 °

Niciun loc liber pentru perioada selectata

« Daca un intreg etaj este rezervat pentru un eveniment:

Birouri » Headquarters %+ FILTREAZA DUPA ECHIPAMENT

o Etajul 2 este deja rezervat pentru data si ora selectate, pentru un eveniment. Pentru a rezerva un loc de munca,
va rugam sa ajustati data si/sau intervalul de timp ales. Daca doriti sa va inregistrati la eveniment, faceti click pe
butonul de mai jos.

MERGI LA EVENIMENTE

g Ei2 &

Niciun loc liber pentru perioada selectata

< Eail .

3 locuri disponibile pentru perioada selectata

« Daca unele dintre zonele sunt rezervate pentru un eveniment:



Birouri * Headquarters %+ FILTREAZA DUPA ECHIPAMENT

% Etaj 2 ®

16 locuri disponibile pentru pericada selectata

.msg

[ e | [l n =

Il.ci'h'

\

.msg Romania

Chuj-Napoca, Str, Croitosilon Ela

() Zona Zone 2 este deja rezervata pentru data si ora selectate, pentru un eveniment. Pentru a rezerva un
loc de munca, va rugam sa ajustati data sifsau intervalul de timp ales. Daca doriti sa va inregistrati la
eveniment, faceti click pe butonul de mai jos.

ANULEAZA




